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ЦЕНТРАЛНА ИЗБИРАТЕЛНА КОМИСИЯ

МЕТОДИЧЕСКИТЕ УКАЗАНИЯ

на Централната избирателна комисия

по прилагане на Изборния кодекс

от секционните избирателни комисии извън страната в

изборите за членове на Европейския парламент от Република България 

на 25 май 2014 г.

(приети с Решение № 366-ЕП от 14 май 2014 г. на ЦИК) 

ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ
Съгласно чл. 57, ал. 1, т. 1–3 от Изборния кодекс Централната избирателна комисия следи за прилагането на кодекса на територията на страната и в избирателните секции извън страната и осъществява методическо ръководство и контрол върху дейността на избирателните комисии. 

Точното изпълнение на методическите указания гарантира еднаквото прилагане на ИК от всички избирателни комисии, предприемане на законосъобразни действия от членовете на СИК и  правилното попълване на изборните книжа и материали.

Част първа
СЪСТАВ НА СЕКЦИОННИТЕ ИЗБИРАТЕЛНИ КОМИСИИ. СТАТУТ НА ЧЛЕНОВЕТЕ 
1. Секционните избирателни комисии се състоят от председател, заместник-председател, секретар и членове. Секционната избирателна комисия може да се състои от общо 5, 7 или 9 членове.

2. Членовете на СИК, предложени от партиите и коалиции, се командироват от предложилата ги политическа сила, а членовете, предложени от министъра на външните работи, се командироват от Министерството на външните работи. Командировъчните разходи се поемат от организацията издала командировъчната заповед.

3. Централната избирателна комисия назначава, замества и освобождава членовете на СИК и определя възнагражденията им. 

4. Членовете на СИК при изпълнение на своите функции са длъжностни лица по смисъла на Наказателния кодекс. Членовете на комисиите носят отличителен знак, утвърден с Решение № 155-ЕП от 14.04.2014 г. на ЦИК. 

Членовете на СИК не могат да носят отличителни знаци на партии, коалиции и инициативни комитети, както и да провеждат предизборна агитация в деня преди изборите и в изборния ден.

5. Заседанията на секционните избирателните комисии са законни, ако на тях присъстват повече от половината от състава им: 

· 3 членове при 5-членни СИК

· 4 членове при 6- или 7-членни СИК

6. Решенията се вземат с мнозинство две трети от присъстващите членове на СИК, както следва:

	Брой на присъстващите
	Предложението се приема, ако са гласували “ЗА”

	7
	5

	6
	4

	5
	4


7. За заседанията се съставя протокол, който се подписва от председателя и секретаря (образец № 1). Формата на протокола е съгласно образец № 1.
*     *    *

Образец № 1

ПРОТОКОЛ

Днес, ............... 2014 г., в изборното помещение, в което се помещава избирателна секция № ..........................., находящо се в гр. ………………., ул. „……………“ …, държава ……………………….,

се проведе заседание на СИК № ..................., на което присъстваха:

1. ...................................................................................., председател

2. ................................................................................., зам.-председател

3. ...................................................................................., секретар

4. ...................................................................................., член

5. ...................................................................................., член

6. ...................................................................................., член

7. ...................................................................................., член

Беше направено следното предложение за решение: .......................

..................................................................................................................
..................................................................................................................
Гласували „за” ......................., „против” ............................

След проведеното гласуване СИК прие следното

РЕШЕНИЕ:

..................................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................
Ако по-малко от 2/3 от членовете на СИК гласуват „за”, решението се счита „ОТХВЪРЛЕНО”, което се отразява в протокола, както следва:

„ОТХВЪРЛЯ” предложението за ......../искането за ..................”

Час на приемане: ..........................

Председател: ................................

Секретар: .....................................

*
*
*

8. Членовете на СИК могат да гласуват само „за” или „против” конкретното решение. Членовете на СИК не могат да откажат да гласуват или да гласуват „въздържал се“.

9. Решенията се подписват от председателя и секретаря на комисията. 

При отсъствие:

- на председателя, решенията се подписват от заместник-председателя и секретаря; 

- на секретаря, решенията се подписват от председателя и заместник-председателя; 

- едновременно и на председателя и на секретаря, решенията се подписват от заместник-председателя и член на комисията, определен с нейно решение, който е от квотата на партия, различна от тази, предложила заместник-председателя.

Когато председателят и заместник-председателят са предложени от една и съща партия или коалиция от партии, решенията се подписват от председателя и определен с решение член на комисията от квотата на партия, различна от тази, предложила председателя.

10. Членовете на СИК могат да подписват протоколи и гласуват решения с особено мнение, като изрично отбелязват дали гласуват „за“ или „против“ конкретното решение и в какво се изразява особеното мнение (чл. 99, ал. 5 от ИК). Когато членовете на комисията гласуват „против“, особеното мнение се излага отделно в писмен вид и става неразделна част от протокола.

Правомощия на СИК. Указания на председателя.

Обжалване действията на СИК

11. Секционната избирателна комисия:

а) следи за спазване на разпоредбите на Изборния кодекс и на методическите указания на ЦИК в изборното помещение и в района на секцията;

б) съдейства за подреждане на изборното помещение според изискванията на Изборния кодекс и методическите указания на ЦИК и с оглед осигуряване на достъп до гласуване на лица с увредено зрение или със затруднения в придвижването;

в) осигурява свободното и спокойно протичане на гласуването в избирателната секция;

г) преброява гласовете, подадени за кандидатските листи на партии, коалиции и инициативни комитети, както и предпочитанията (преференциите) за кандидатите на партии и коалиции и изготвя протокол(Приложение № 85 от изборните книжа);

д) незабавно, но не по-късно от 24,00 часа местно време на изборния ден, изпраща на Централната избирателна комисия на специално определен електронен адрес на ЦИК:

- сканиран екземпляр от подписания протокол на секционната избирателна комисия (Приложение № 85 от изборните книжа), на файл в pdf-формат;

- сканиран екземпляр от списъка за гласуване извън страната (Приложение № 9 от изборните книжа) на файл в pdf-формат.

е) предава на ръководителя на дипломатическото или консулското представителство изборните книжа и материали, както и протокола на секционната избирателна комисия по първата дипломатическа поща до Министерството на външните работи за предаване в Централната избирателна комисия. В срок до 7 дни от получаването на протокола и останалите изборни книжа и материали Министерството на външните работи ги предава на Централната избирателна комисия във вида, в който са получени и без да се нарушава целостта на пратката;

ж) разглежда жалби и сигнали за нарушения на изборния процес, по които се произнася незабавно писмено преди края на изборния ден, като решението се връчва веднага на жалбоподателя, съответно на подалия сигнала;

решението за отказ за допускане на избирател до гласуване е писмено и се връчва незабавно; 

з) обявява на общодостъпно място пред избирателната секция резултатите от гласуването чрез поставяне на копие от подписания протокол на СИК (Приложение № 85 от изборните книжа) с резултатите от гласуването в избирателната секция, подпечатано на всяка страница с печата на комисията и подписано от председателя, заместник-председателя и секретаря;

и) предоставя срещу подпис на членовете на комисията, кандидатите, застъпниците, представителите на партиите, коалициите и инициативните комитети и наблюдателите ксерокопие от подписания протокол (Приложение № 85 от изборните книжа) с резултатите от гласуването в избирателната секция, подпечатано на всяка страница с печата на комисията и подписано от председателя,заместник-председателя и секретаря.

12. Разпределението на дейностите между членовете на секционната избирателна комисия се извършва с писмено решение при откриване на изборния ден.

13. Указанията на председателя на секционната избирателна комисия са задължителни за всички граждани в изборното помещение. Тези указания могат да бъдат отменени или изменени с решение на секционната избирателна комисия.

14. Действията на секционните избирателни комисии извън страната могат да се обжалват пред Централната избирателна комисия.
15. Жалбата може да се подаде в Централната избирателна комисия директно по електронен път на електронния адрес на ЦИК: cik@cik.bg , или чрез ръководителя на дипломатическото или консулско представителство, който я изпраща незабавно в Централната избирателна комисия.

16. Централната избирателна комисия се произнася незабавно, до един час от постъпване на жалбата и преди края на изборния ден.
17. Решението на ЦИК по жалбата се обявява незабавно на интернет страницата на комисията и в електронния бюлетин на БТА и не подлежи на обжалване.

Част втора
ПРЕДИЗБОРЕН ДЕН
Получаване на книжата и материалите от

секционните избирателни комисии 

1. На 24 май 2014 г. ръководителят на дипломатическото или консулското представителство или оправомощен от него представител предава на председателя и секретаря на секционната избирателна комисия:

а) избирателни кутии, включително и отделни кутии за отрязъците с номерата от бюлетините;

б) кочани с хартиени бюлетини за гласуване, запечатани по начин, определен от ЦИК; първият и последният фабричен номер на бюлетините от всеки кочан се вписват в протокола за предаването и приемането на изборните книжа и материали;

в) формуляр на списък за гласуване извън страната – Приложение № 9 от изборните книжа; 

г) формуляр на списък за допълнително вписване на придружителите – Приложение №72 от изборните книжа; 

д) формуляр на списък за вписване на лицата, получили копие от подписания протокол на СИК за установяване на резултатите от гласуването – Приложение № 95 от изборните книжа;

е) два формуляра на протокола на секционната избирателна комисия за установяване на резултатите от гласуването, всеки запечатан в отделен плик, по начин, който позволява да се види само фабричният им номер – Приложение № 85 от изборните книжа;

ж) бланки-чернови за отразяване на резултатите от преброяването на предпочитанията (преференциите) за кандидатите на партиите и коалициите;
з) чернова на протокола на СИК;

и) печат на СИК извън страната;

к) протокол за маркиране печата на СИК – Приложение № 79 от изборните книжа;
л) образци на декларациите по чл. 33, ал. 2, чл. 350, ал. 1 и §1, т. 2 от ДР на ИК – Приложение № 25 от изборните книжа;

м) отличителни знаци на членовете на СИК по образец, утвърден с Решение №155- ЕП от 14.04.2014 г. на ЦИК;

н) техника, консумативи и други помощни и технически материали: хартиени ленти за запечатване на помещенията за гласуване; ветроупорни или електрически фенери; канапи; опаковъчна хартия; лепило; линийки; химикалки; пишещи със син цвят; торби и други, за осигуряване на нормалното протичане и приключване на процеса на гласуване в секцията, както и за транспортиране на материалите.
2. Фабричните номера на формулярите на протоколите се вписват в протокола за предаването и приемането на книжата и материалите – Приложение № 82 от изборните книжа. Ако има разлика във фабричните номера на отделните листи на формулярите на протоколите, това обстоятелство се описва на съответния ред от протоколите. 

Формулярите на протоколите се предават запечатани в плик по начин, който позволява да се види само фабричния им номер.

Съставяне и подписване на протоколи за предаването на

книжата и материалите и на протоколите за предаване на избирателните списъци
(съгласно т. ІІ от Решение на ЦИК № 25-ЕП от 28.03.2014 г., допълнено с Решение № 362-ЕП от 13.05.2014 г.)
3. Председателят и секретарят на секционната избирателна комисия и ръководителят на дипломатическото или консулското представителство или оправомощен от него представител подписват:

а) протокол за предаване и приемане на формуляр на списък за гласуване –Приложение № 96 от изборните книжа;

б) протокол за предаване и приемане на книжата и материалите – Приложение № 82 от изборните книжа;
в) акт за оправомощаване на длъжностно лице в случаите, когато документите се изпращат от оправомощено от ръководителя на дипломатическото или консулско представителство длъжностно лице.
4. В случай на неявяване на председателя на секционната избирателна комисия, книжата и материалите се получават и протоколите се подписват от секретаря и член на комисията, а при неявяване и на председателя и на секретаря – от двама членове на комисията.

5. Протоколите по т. 3 се съставят и подписват в два еднообразни екземпляра – по един за секционната избирателна комисия и за ръководителя на българското дипломатическо или консулско представителство или оправомощения от него представител.

6. След подписване на протоколите отговорността за опазване на книжата и материалите носи председателят на секционната избирателна комисия.

7. Забранява се предварителното раздаване и изнасяне на изборни книжа и материали от СИК извън изборното помещение. 
Изпращане на протоколите на ЦИК
8. На 24 май 2014 г. (деня преди изборния ден) ръководителят на дипломатическото или консулското представителство или оправомощено от него длъжностно лице изпраща в ЦИК незабавно, но не по-късно от 24,00 часа местно време:

а) сканиран подписания протокол за предаване и приемане на изборните книжа и материали (Приложение № 82 от изборните книжа);

б) сканиран подписания протокол за предаване и приемане на избирателния списък (Приложение № 96 от изборните книжа);

в) сканиран акт за оправомощаване на длъжностно лице в случаите, когато документите се изпращат от оправомощено от ръководителя на дипломатическото или консулското представителство длъжностно лице.
9. Документите се сканират във формат А4, като се спазва последователността на страниците в документа. При сканирането печатното съдържание, както и съдържанието, изписано с химикал, и подписите на длъжностните лица следва да са контрастни, ясни и четливи.

10. Файловете, съдържащи сканираните документи по т. 8, се озаглавяват, като се използва латинска азбука и се изписват по следния начин: деветцифрено число, представляващо номера на СИК, разделител „_“ и код, идентифициращ вида на документа, както следва:

- PRIL82 протокол за предаване и приемане на изборните книжа и материали (Приложение № 82 от изборните книжа);

- PRIL96 протокол за предаване и приемане на избирателния списък (Приложение № 96 от изборните книжа);

- AKT акт за оправомощаване на длъжностно лице;

Пример: 320100001_PRIL82.pdf

11. Документите по т. 8 се сканират в присъствието на ръководителя на дипломатическото или консулското представителство или в присъствието на оправомощен от него представител в случаите, когато документите се предават от оправомощено от него длъжностно лице.
12. Сканираните документи се изпращат, като се използва „Специализирана система за обмен на данни от гласуването в секционните избирателни комисии в чужбина“. За СИК, разположени в дипломатическите или консулските представителства, тя е достъпна чрез защитените комуникационни канали на дипломатическото или консулското представителство, а за СИК, разположени извън тях, чрез интернет. 

При технически проблем с работата или достъпа до специализираната система документите се изпращат по резервен начин за комуникация – чрез изпращане на електронни съобщения до определен пощенски адрес на Временния комуникационен пост в ЦИК, от специално създадения електронен адрес на съответната СИК в същия домейн. При технически проблем с достъпа до основния домейн са предвидени пощенски кутии в резервен домейн.

13. Само при невъзможност за изпращане на документите по основния или резервния начин за комуникация, сканираните документи в „PDF“ формат се разпечатват във формат А4, и се изпращат по факс до Временния комуникационен пост в ЦИК, като се спазва последователността на информацията в документите.

14. След получаване на документите т. 8 от ЦИК и след проверка на тяхната редовност ЦИК изпраща до съответната СИК потвърждение по същия комуникационен канал, по който са получени – основен или резервен.

При установена нередност в изпратените документи ЦИК уведомява за това съответната СИК с изпращане на забележка, съдържаща указание за констатираните нередности. След отстраняването им СИК незабавно изпраща коригирания документ и изчаква потвърждение от ЦИК.
Действия по подготовка на помещението

за гласуване и пространството пред помещението от СИК

Поставяне на указателни табели пред сградата:

· Табели с формат А4, на които се изписват номерата на секциите в сградата и номерата на секциите и етажът, на който се намират;

Поставяне на указателни табели по етажите на сградата:

· Табели с формат А4, на които се изписват номерата и местонахождението на избирателните секции и етажът.

Поставяне на информационни табла пред изборното помещение:
· информационно табло с размери 100/70 см. На него СИК обявява своите решения, имената и номерата на кандидатите по кандидатски листи на партии и коалиции, изписани в един и същи размер, вид и формат шрифт и поставя образец на бюлетината за гласуване. За целта СИК ползва бюлетина, върху лицевата страна на която се изписва текст „ОБРАЗЕЦ“. След края на изборния ден тази бюлетина се описва на отделен ред в протокола;

· указателно табло (бял лист с формат А4), на което с големи букви е указано, че избирателят може да изрази своя вот само със знак „Х“ или „V“, поставени с химикал, пишещ със син цвят, като надписът се разполага хоризонтално.Долният край на листа да е не по-високо от 150 см (+/- 5 см) от пода;

· информационен лист на ЦИК.

Поставяне на информационни табла в кабината за гласуване:

· информационно табло с размери 100/70 см. На него СИК обявява имената и номерата на кандидатите по кандидатски листи на партии и коалиции, изписани в един и същи размер, вид и формат шрифт;

· указателно табло (бял лист с формат А4), на което с големи букви е указано, че избирателят може да изрази своя вот само със знак „Х” или „V”, поставени с химикал, пишещ със син цвят, като надписът се разполага хоризонтално;

15. Задължението за оборудване на изборното помещение е на дипломатическото или консулското представителство. Оборудва/т се кабина/и за гласуване във всяко изборно помещение. Кабината/те се поставя/т така, че да се осигури тайната на гласуването и гласуването на лица с увреждане на опорно-двигателния апарат или на зрението. Кабината/те да е/са добре осветена/и и завесите й/им да са от непрозрачен плат в неутрален цвят, с височина най-малко 200 см. от пода.

16. В кабината/те за гласуване се поставя маса, върху която избирателят да упражни вота си, стол и химикал, пишещ със син цвят.

17. Изборното помещение се оборудва с копирна машина (ксерокс) като задължително се проверява нейната изправност чрез копиране на тестова страница. Задължително се прави пробно ксерокопие, за да се провери дали копирната машина е изправна и работи.

18. Членовете на СИК подреждат масите, столовете, кабината/ите за гласуване и останалите помощни материали, които ще се използват в изборния ден по начин и ред, позволяващ незабавното започване на гласуването.

19. След приключване на подготовката за гласуването изборното помещение се заключва и запечатва с хартиена лента подписана от присъстващите членове на СИК. 

Председателят на СИК да получи списък с членовете на СИК и техните телефони.

Съдействие от ръководителите на дипломатическите

и консулските представителства

20. Ръководителите на дипломатическите и консулските представителства на Република България са длъжни да оказват съдействие на СИК по привеждане на изборното помещение във вид, удобен за работата на СИК и за протичането на изборния ден.

Забрана за предварително раздаване на

книжа и материали

21. Забранява се предварителното раздаване на изборни книжа и материали.

122. Забранява се изнасянето на  избирателни кутии, списъци за гласуване и бюлетини извън изборното помещение след приемането им от СИК на 24 май 2014 г., по време на гласуването и преброяването на гласовете и предпочитанията (преференциите).

Част трета
ОТКРИВАНЕ НА ИЗБОРНИЯ ДЕН 
Откриване на изборния ден от секционните

избирателни комисии. Разпечатване на помещението

за гласуване и кворум. Лица, които имат право да присъстват

1. Кой може да присъства в изборното помещение

По време на гласуването освен членовете на СИК в изборното помещение могат да присъстват:

- само по един регистриран наблюдател на една и съща българска неправителствена организация. В една секция може да присъства само по един регистриран наблюдател на една и съща българска неправителствена организация;
- чуждестранни наблюдатели, с придружаващите ги преводачи. В една секция може да присъства повече от един чуждестранен наблюдател;

- само по един застъпник на кандидатска листа издигната от партия, коалиция или инициативен комитет;

- само по един представител на партия, коалиция или инициативен комитет, издигнали кандидатска листа, 

- представители на средствата за масово осведомяване. Лицата, които имат право да присъстват в изборното помещение по време на гласуването се легитимират, както следва:

· представители на партии, коалициите и инициативните комитети– с оригинал или заверено копие на пълномощно от представляващия партията, коалицията или инициативния комитет;

· застъпниците – с удостоверение за регистриран застъпник издадено от Централната избирателна комисия;

· наблюдателите – с удостоверение за регистриран наблюдател, издадено от Централната избирателна комисия . 

· чуждестранни наблюдатели – с удостоверение за регистриран наблюдател, издадено от Централната избирателна комисия. 

· преводач на чуждестранни наблюдатели – с документ за самоличност;

· представители на средства за масово осведомяване – журналистическа карта или друг документ.
СИК вписват гореизброените лица в предоставените за това нарочни списъци, като за наблюдателите се записва и часа на влизане и напускане на изборното помещение.  

ВАЖНО! Един наблюдател може да присъства и наблюдава изборите в свободно избрани от него секции.
Отличителни знаци
Представителите на партиите, коалициите и инициативните комитети, застъпниците на кандидати и наблюдателите  са длъжни да носят в изборния ден само отличителни знаци по образец, утвърден с Решение № 19-ЕП от 27 март 2014 г. на ЦИК, като на бял фон с черни букви се изписва качеството им. 

От изборното помещение се отстраняват представителите на партии, коалиции и инициативните комитети, застъпниците на кандидатски листи на партии, коалиции и инициативни комитети и наблюдателите, които не носят отличителни знаци или носят отличителни знаци извън одобрените от ЦИК образци. Отстраняването от избирателната секция се извършва с решение на секционната избирателна комисия. 
2. Отваряне на изборното помещение

Всички членове на СИК се явяват пред секцията поне 10–15 минути преди 6,00 часа местно време. При липса на член на комисията – по телефона се установява дали ще се яви или не.

За да се пристъпи към разпечатване и отваряне на изборното помещение, трябва да присъстват най-малко:

· 3 членове при 5-членни СИК

· 4 членове при 7-членни СИК

При условие, че до 6,00 часа местно време се явят достатъчен брой членове, председателят пристъпва към разпечатване и отваряне на изборното помещение и уведомява ЦИК.

При липса на кворум изборното помещение НЕ СЕ РАЗПЕЧАТВА И НЕ МОЖЕ ДА БЪДЕ ОТВОРЕНО. 

Ако в 6,00 ч. местно време са се явили повече от половината от членовете на комисията, но не се е явил председателят, изборното помещение се разпечатва и изборният ден се открива от заместник-председателя, което обстоятелство се вписва в протокола на секционната избирателна комисия с изборните резултати, за което уведомява ЦИК.

Ако до 7,00 ч. местно време не се явят необходимия брой членове, ЦИК назначава резервни членове на мястото на неявилите се членове. Решението за назначаване на резервен член се съобщава незабавно на председателя на СИК.

При отварянето на изборното помещение може да присъстват:

· кандидати;

· представители на партии, коалиции и инициативни комитети;

· застъпници; 

· наблюдатели; 

· представители на средствата за масово осведомяване; 

· избиратели.

3. Действия след отварянето на изборното помещение

СИК задължително проверява:

· дали изборните книжа и материали са налични.

· дали избирателната кутия е изправна. 

· дали кутията за отрязъците с номерата на бюлетините е празна.

След проверката избирателната кутия и кутията за отрязъците с номерата на бюлетините се затварят и се запечатват с хартиени ленти, подписани от присъстващите членове на комисията.

Председателят на СИК отпечатва плика с печата и заедно с определен с решение на комисията член маркират по уникален начин повърхността на печата с резец. Председателят поставя три отпечатъка от маркирания печат в протокола – Приложение № 79 от изборните книжа. Протоколът за маркиране на печата се подписва от всички членове на комисията.

След маркирането на печата хартиени ленти, с които е запечатана  избирателната кутия и кутията за отрязъците се подпечатват с печата на СИК.

4. Функционално разпределение на членовете на СИК

След откриване на изборния ден членовете на комисията с решение разпределят помежду си дейностите в изборния ден като определят членовете, които:

а) проверяват самоличността на избирателя и задържат документа му за самоличност до гласуването, вписват в списъка за гласуване собствено, бащино и фамилно име; ЕГН; лична карта/паспорт/военна карта; постоянен адрес в Република България на избирателя; приемат попълнената декларацията по чл. 33, ал. 2, чл. 350, ал. 1 и § 1, т. 2 от ДР на ИК (приложение № 25 от изборните книжа) на избирателя; 

б) подават на избирателя бюлетина, подпечатана с един печат на гърба й; преди пускането на бюлетината в избирателната кутия от избирателя, откъсват отрязъка и поставят втори печат на гърба й;   

в) контролират пускането на бюлетината от избирателя в урната и полагането на подпис от избирателя в избирателния списък;

г) следят за реда в изборното помещение и пред него.

Разпределянето на функциите между членовете на СИК при определяне на резултатите се извършва след обявяване на изборния ден за приключил.

5. След извършване на действията по т. 2, 3 и 4 председателят на СИК обявява изборния ден за открит.

Част четвърта
ГЛАСУВАНЕ
Начало и край на гласуването

1. Гласуването в изборния ден започва в 6,00 ч. местно време и приключва в 19,00 ч. местно време. Гласуването може да продължи и след 19,00 ч. местно време, но не по-късно от 20,00 ч. местно време.

2. Когато в 19,00 ч. местно време пред изборното помещение има негласували лица, председателят и секретарят установяват техния брой и самоличност.

3. Негласувалите до 19,00 ч. местно време избиратели по т. 2 предават документите си за самоличност на СИК.

4. До гласуване след 19,00 ч. местно време се допускат само избирателите по т. 3. 

5. Денят за гласуване приключва не по – късно от 20,00 ч. местно време независимо от обстоятелството дали са гласували всички лица по т. 3.

Гласуване
6. След откриване на изборния ден председателят на СИК поканва присъстващите избиратели да гласуват. Гласуването е лично и тайно. Всеки гласоподавател сам упражнява правото си да гласува в кабината.

7. Гласуването може да се извършва по секции и само в предназначените за това изборни помещения, в които има кабини за гласуване. Гласуването се извършва в последователност:

А) избирателят представя документ за самоличност – лична карта, паспорт, дипломатически или служебен паспорт???? или военна карта (само за военнослужещи) и декларацията по чл. 33, ал. 2, чл. 350, ал. 1 и § 1, т. 2 от ДР на ИК (приложение № 25 от изборните книжа) пред члена на СИК, който изпълнява дейността по отбелязване на гласуването в списъка за гласуване.

Не се допуска гласуване с шофьорска книжка.

В случай, че срокът за валидност на паспорта или личната карта на избирателя е изтекъл, той се допуска до гласуване, ако представи удостоверение по чл. 263, ал.2 от ИК, издадено от дипломатическото или консулското представителство, че е подал заявление за издаване на нов паспорт или лична карта.

Б) член на комисията вписва в списъка за гласуване – Приложение № 9, собствено, бащино и фамилно име; ЕГН; данните от документа за самоличност; постоянен адрес в Република България на избирателя и допуска избирателя до гласуване. Документът за самоличност остава в члена на секционната избирателна комисия до полагането на подпис от избирателя в списък. 

Личните данни на избирателя не се диктуват на глас. Това важи и в случаите, в които член на СИК се познава лично с избирателя.

Декларациите по чл. 33, ал. 2, чл. 350, ал. 1 и § 1, т. 2 от ДР на ИК (приложение № 25 от изборните книжа), се прилагат към списъка за гласуване и са неразделна част от него.

В) Бюлетините са подредени в кочан. Откъсва се внимателно от кочана само една бюлетина. Забранява се предварителното откъсване на бюлетини от кочана.

Избирателят и членът на СИК се уверят, че тя е по образец и е празна! 

Ако бюлетината не е отпечатана съгласно утвърдения образец или е попълнена, или има зацапвания, или механични увреждания, тя се отделя и върху гърба й се изписва „унищожена“.
След като члена на СИК и избирателят се уверят, че бюлетината е само една, че не е попълнена и отговаря на образеца,  се поставя един печат на гърба на бюлетината, на обособеното за това място и бюлетината се подава на избирателя. 

Г) Избирателят взема бюлетината и влиза в кабината за гласуване сам (с изключение на случаите, когато гласува с придружител), отбелязва вота си, сгъва бюлетината по начин, който не позволява да се види вотът му, и излиза от кабината;
Д) Подава сгънатата бюлетина на член на СИК, който проверява дали номерът в долния десен ъгъл отговаря на номер от кочана/ите, от които са раздавани бюлетини. Ако номерът съответства на номер от кочана/ите, членът на СИК откъсва номера на бюлетината и го пуска в непрозрачната кутия, след което поставя втория печат на гърба на бюлетината.

Е) Член на СИК подава подпечатаната бюлетина на избирателя, който я пуска в избирателната кутия, подписва се в избирателния списък, получава от член на СИК документа си за самоличност и напуска изборното помещение.
Не допускайте избирателят да пусне бюлетината в избирателната кутия, без да сте положили върху нея и втори печат!

а) Бюлетина с несъответстващ пореден номер – чл. 265, ал. 5 от Изборния кодекс
При несъответствие на номера върху бюлетината с номера върху кочана,  бюлетината се обявява за недействителна и това обстоятелство се отбелязва върху бюлетината и в графа "Забележки" на избирателния списък. Избирателят не се допуска повторно до гласуване. Избирателят не се подписва в избирателния списък.
б) Сгрешена бюлетина – чл. 267 от Изборния кодекс
Ако избирателят сгреши при попълването на бюлетината, той има право да поиска втора бюлетина – но само веднъж. 

Сгрешената бюлетина се взема и без да се разгъва върху гърба й се изписва „сгрешена“, подпечатва се с печата на СИК и се подписва от председателя, секретаря и член на СИК, предложени от различни партии и коалиции. Сгрешената бюлетина се отделя настрани и не се пуска в избирателната кутия. 

На избирателя се подава втора бюлетина, която също се подпечатва по вече указания ред. 

След приключване на гласуването общият брой на сгрешените бюлетини се записва на отделен ред в протокола.

в) Бюлетина с показан вот – чл.  228 от Изборния кодекс 

Избирателите нямат право след попълване на бюлетината и преди пускането й в избирателната кутия да я разгъват по начин, позволяващ да се види начина на гласуване. 

Ако избирател стори това, бюлетината се изземва от СИК, а избирателят НЕ СЕ допусне да гласува и да се подписва в избирателния списък. В графата „Забележки“ срещу името му се отразява, че е показал вота си. Избирателят не се допуска да гласува повторно. Избирателят не се подписва в избирателния списък.
Върху бюлетината СИК изписва „Недействителна по чл. 228 ИК“, отделя я настрана и след приключване на гласуването общият им брой се записва на отделен ред в протокола.

г) Бюлетина със заснет вот – чл. 227 от Изборния кодекс
Избирателите нямат право да заснемат начина на гласуване с мобилни телефони, фотоапарати или друга възпроизвеждаща техника. 

Ако избирател стори това, бюлетината се изземва от СИК, а избирателят НЕ СЕ допусне да гласува и да се подписва в избирателния списък. В графата забележки срещу името му се отразява, че е показал вота си. Избирателят не се допуска да гласува и повторно. Избирателят не се подписва в избирателния списък.
Върху бюлетината СИК изписва „Недействителна по чл. 227 ИК“, отделя се настрана и след приключване на гласуването общият им брой се  записва на отделен ред в протокола на СИК.

Тези четири вида бюлетини – с несъответствие в поредния номер, сгрешена, показан вот и заснет вот не се пускат  в избирателната кутия, нито се смесват с другите бюлетини, намерени в избирателната кутия! Номерът на бюлетината не се откъсва и не се пуска в кутията.
Сгрешената бюлетина, бюлетината с показан вот, бюлетината със заснет вот и бюлетината с несъответствие в поредния номер не представляват глас!

Те не се броят при определяне на резултатите от гласуването и не се смесват с недействителните гласове (бюлетини) от избирателната кутия. Преди отваряне на избирателната кутия те се преброяват поотделно, полученото число се вписва на съответния ред от протокола, опаковат се, надписват се и се отстраняват от масата, на която ще се броят гласовете.

8. ЗАБРАНЯВА СЕ ИЗНАСЯНЕТО НА БЮЛЕТИНИ ОТ ИЗБОРНОТО ПОМЕЩЕНИЕ.

ЗАБРАНЯВА СЕ ИЗНАСЯНЕТО НА ИЗБИРАТЕЛНИ КУТИИ И НА СПИСЪЦИ ПО ВРЕМЕ НА ГЛАСУВАНЕТО И ПРЕБРОЯВАНЕТО НА ГЛАСОВЕТЕ.

9. Втора избирателна кутия

Когато избирателната кутия се напълни с бюлетини върху нейния отвор се залепва хартиена лента с подписите на членовете на комисията, така че да не може да бъде използвана повече и се подпечатва с печата на СИК. Пълната избирателна кутия остава на масата за гласуване. 

Председателят проверява изправността на втората избирателна кутия и дали тя е празна. Избирателната кутия се затваря и запечатва с хартиени ленти подписани от присъстващите членове на комисията, и гласуването продължава. Хартиените ленти се подпечатват с печата на СИК и гласуването продължава.  Това обстоятелство се вписва в протокола на секционната избирателна комисия.

10. Гласуване с придружител

Неграмотността не е основание за гласуване с придружител.

Едно лице не може да бъде придружител на повече от двама избиратели. 

Член на СИК, представител на партия, коалиция или инициативен комитет, застъпник на кандидатска листа или наблюдател не може да бъде придружител.

Когато избирателят е с увреждане на зрението  или със затруднение в придвижването, което не му позволява да извърши сам необходимите действия при гласуването, може да гласува с придружител, когато представи документ за самоличност и:

- попълни декларация по образец, че не е гласувал и няма да гласува на друго място - Приложение № 25 от изборните книжа);

- посочи придружител;

- председателят на СИК разреши гласуването да се извърши с помощта на придружител, посочен от избирателя.

Решението на председателя може да се оспори от член на комисията. В този случай спорът се решава окончателно от секционната избирателна комисия с решение.

Имената и единният граждански номер на придружителя се вписват в графа „Забележки” на списъка за гласуване срещу името на избирателя от член на комисията. 

Придружителят също се легитимира с документ за самоличност. Данните на придружителя се вписват в списъка за допълнително вписване на придружителите (Приложение № 72 от изборните книжа), след което придружителят се подписва само в този списък. Този списък се подписва и от председателя и секретаря на СИК след края на гласуването.
Когато увреждането не позволява на гласоподавателя да се подпише, в полето за подпис член на комисията отбелязва „гласувал” и се подписва. Това обстоятелство се отбелязва в графата „Забележки” и в протокола на секционната избирателна комисия.

11. Недопускане на лица в изборното помещение

В изборното помещение не се допускат лица с поведение, накърняващо добрите нрави, както и лица, носещи предмети, опасни за живота и здравето на гражданите, както и на въоръжени лица.

12. Преустановяване на гласуването

При съществени нарушения на процеса на гласуване СИК може да преустанови гласуването. След тяхното отстраняване гласуването продължава.

За преустановяване на гласуването СИК взема решение, което се съобщава незабавно на ЦИК.

Обстоятелствата довели до преустановяване на изборния процес се отразяват в протокола на СИК. 

Част пета
ДЕЙСТВИЯ НА СИК СЛЕД ПРИКЛЮЧВАНЕ НА

ГЛАСУВАНЕТО
1. Присъстващи лица

При отварянето на избирателните кутии и установяването на резултатите от гласуването в секцията могат да присъстват:

· Кандидати издигнати от партия, коалиция или инициативен комитет; 

· По един представител на партия, коалиция или инициативен комитет;

· По един застъпник на кандидатска листа;

· По един наблюдател от организация, регистрирана за наблюдение на изборите;

· Представители на средствата за масово осведомяване.

На присъстващите се осигурява пряка видимост при преброяването на гласовете.
Присъстващите са длъжни да спазват реда в помещението, да спазват указанията на председателя на СИК и да не пречат или препятстват работата на СИК.

Само СИК е компетентна да установи кой глас е действителен или не! Присъстващите лица не могат да се намесват в работата на СИК при установяването на гласовете.

2. Действия преди отварянето на избирателната кутия

При отваряне на избирателните кутии и установяване на резултатите от гласуването в изборното помещение могат да присъстват само тук посочените лица, а останалите се поканват да напуснат помещението.

След обявяване на гласуването за приключило членовете на СИК разпределят помежду си функциите, които ще изпълняват при определяне на резултатите от гласуването:
- кой ще отваря избирателната/ите кутия/и за гласуване и ще изважда съдържанието й/им върху мястото, на което ще се извършва установяване на резултатите от гласуването;

- кой ще попълва данните в черновата и в протокола на СИК;

- кой ще преброява подписите положени в списъка за гласуване;

- кой ще брои бюлетините;

- кой ще отговаря за изготвянето на копирането и предоставянето на заверено копие от протокола и обявяване на резултатите от гласуването в секцията;

- кой ще опакова останалите книжа и материали и ще ги предава  на ръководителя на дипломатическото/консулското представителство или на оправомощено от него лице.

Един член на СИК може да извършва няколко функции. 

При преброяване на гласовете и попълване на протокола спазвайте точно дадените на съответния ред в него указания.

Започнете да работите в черновата на протокола.

Протоколът се състои от отделни листове с обособени страници, всеки от които е отпечатан на химизирана хартия в 3 екземпляра. 

Всеки лист съдържа две страници, номерирани последователно.

В долния десен ъгъл на всяка страница от протокола е отпечатан уникален фабричен номер и два черни правоъгълника, представляващи оптични маркери.

НЕ ДРАЙСКАЙТЕ ВЪРХУ ТЯХ! НЕ ПОЛЗВАЙТЕ ПРОТОКОЛА ЗА ПОДЛОЖКА ПРИ ПОПЪЛВАНЕ НА ЧЕРНОВАТА, ЗАЩОТО Е ОТПЕЧАТАН НА ХИМИЗИРАНА ХАРТИЯ.

При предаването на протокола на ЦИК всеки лист ще се сканира.

Системата разпознава протоколите по уникалният им номер и черните квадратчета.

Ако допуснете грешка на един лист от беловата, в никакъв случай не подменяйте само този лист със съответния лист от втория формуляр на протокол, наличен в СИК! 

В този случай при сканирането системата няма да разпознае листът с различни номера и няма да го приеме като част от същия документ. С такъв протокол няма да могат да бъдат отчетени резултатите от гласуването.  

В този случаи препишете данните от сгрешения протокол в изборното помещение, в противен случай ще трябва да броите бюлетините повторно в пълен състав.

За да отстраните допусната техническа грешка в протокола, зачертайте грешната цифра или дума с черта така, че да се вижда написаното и напишете действителните данни. Всеки член на СИК подписва поправката отстрани. Ако са сгрешени данните и с цифри и с думи, зачертайте и поправете по описания начин и двете грешки!!!

В случай че грешката не може да бъде отстранена по този начин – използвайте втория предоставен Ви формуляр на  протокол ИЗЦЯЛО.

Определеният от комисията член започва да попълва черновата на протокола последователно и като се спазват точно указанията, дадени в самия протокол. 

Спазвайте указанията, изписани на съответния ред от протокола. 

Цифрите и буквите се изписват едро и четливо.

ПРЕДИ ДА ОТВОРИТЕ ИЗБИРАТЕЛНАТА КУТИЯ, СЕ ПОПЪЛВА ЧАСТ ПЪРВА НА ЧЕРНОВАТА НА ПРОТОКОЛА.

Буква А – броят на регистрираните кандидатски листи в изборите за членове на Европейския парламент от Република България – 24.

Буква Б – отбелязва се броят на бюлетините, получени предния ден – числото, вписано в т.4 от протокола за приемане на изборните книжа и материали – Приложение № 82.

Точка 1 – брой избиратели, вписани в списъка с избирателите, се попълва – 0 (нула) с думи и цифри.
Точка 2 – брой на избирателите, вписани в списъка с избирателите в изборния ден от СИК. 
Точка 3 – брой на гласувалите избиратели според положените подписи в списъка с избирателите.

Тук е първата контрола, която ще може да бъде проверена едва след отваряне на избирателната кутия.

Точка 4 – приложения към списъка на избирателите. 

Точка 5 – тук запишете броя на бюлетините, които са останали извън избирателната кутия, както следва:

а) брой на неизползваните бюлетини;

б) брой на унищожените от СИК бюлетини – за таблата пред изборното помещение, повредени при откъсване от кочана или по друг начин и станали неизползваеми и други;

в) брой на бюлетините по чл. 265, ал. 5 от ИК – когато номерът на бюлетината, върху която е отразен вотът на избирателя, не съответства на номер от кочана/ите от раздадените от СИК бюлетини за гласуване;

г) брой недействителните бюлетини по чл. 227 от ИК – тези, за които не е спазена забраната за заснемане начина на гласуване с възпроизвеждаща техника. 

д) брой недействителните бюлетини по чл. 228 от ИК – демонстриран публично вот – начина на гласуване;

е) брой на сгрешените бюлетини по чл. 267, ал. 2 от ИК.

След преброяването и описването им всички бюлетини по тази точка се опаковат поотделно, запечатват се с хартиени ленти на пакети по видове и се отстраняват от мястото за броене.

ПРЕБРОЯВАНЕ НА ГЛАСОВЕТЕ И ПОПЪЛВАНЕ НА ЧАСТ ВТОРА ОТ ПРОТОКОЛА.
Не отваряйте избирателната кутия, преди да попълните част I от протокола. 

За да пристъпите към тази част, трябва да сте разчистили масата за броене и да сте определили с писмено решение член на комисията, който ще има достъп до бюлетините и ще ги брои.

Избирателната кутия се отваря. Бюлетините се изсипват и се подреждат на купчинки с лицевата страна надолу.

Бюлетините се преброяват и числото се записва в т. 6 на протокола.

Тук е втората контрола – числото по т. 6 трябва да е равно на сумата от недействителните и действителните гласове – числата по т. 7 и 8 от протокола.

Можете да сверите и първата контрола – съответствието между броя на намерените в избирателната кутия бюлетини – числото по т. 6 от протокола на броя на подписите в списъка с избиратели – числото по т. 3 от протокола.

За да установите броя на действителните и недействителните гласове, започнете броенето на извадените от избирателната кутия бюлетини, като ги подреждате на купчинки действителни гласове и недействителни гласове.

ВАЖНО! ГЛАС Е САМО НАМЕРЕНАТА В ИЗБИРАТЕЛНАТА КУТИЯ БЮЛЕТИНА. ГЛАСЪТ МОЖЕ ДА БЪДЕ ДЕЙСТВИТЕЛЕН ИЛИ НЕДЕЙСТВИТЕЛЕН.

ГЛАСЪТ Е ДЕЙСТВИТЕЛЕН, КОГАТО (чл. 278, ал. 2 от ИК):

- бюлетината е по установен образец;

- на гърба на бюлетината са положени два печата на съответната СИК;

- върху бюлетината вотът на избирателя е отбелязан със знак „Х“ или „V“ с химикал, пишещ със син цвят, само в едно от квадратчетата за гласуване;

- знакът „Х“ или „V“ не навлиза в квадратче за гласуване за друга листа;

- върху бюлетината няма вписани символи и знаци, като букви, цифри и други знаци;

- в бюлетината има отклонения, дължащи се на дефекти и грешки при производството, или когато върху нея има механични увреждания или зацапвания.

Когато в избирателната кутия бъде намерена бюлетина, отговаряща на изброените по-горе изисквания за действителност на гласа, но не е откъснат долният десен ъгъл с поредния номер на бюлетината в кочана, гласът се брои за действителен само ако номерът отговаря на номер от кочана/ите, от които са раздавани бюлетини.

По действителността на вота трябва да се вземе писмено решение, в което да се опише поредният номер на бюлетината, както и трите имена на члена на комисията, който е отговарял за откъсване на отрязъците с фабричните номера от бюлетините.

ГЛАСЪТ Е НЕДЕЙСТВИТЕЛЕН, КОГАТО (чл. 278, ал. 3 от ИК):

- бюлетината не е по установения образец;

- на гърба на бюлетината не се съдържат два броя печати на съответната СИК;

- в бюлетината има вписани символи, като букви, цифри и други знаци;

- върху бюлетината знакът „Х“ или „V“ не е отбелязан с химикал, пишещ със син цвят;

- вотът на избирателя не е отбелязан със знак „Х“ или „V“;

- бюлетини, върху които няма отбелязан вот на избирателя за кандидатска листа (в квадратче за гласуване), независимо дали има отбелязване в кръгче за преференции;

- има отбелязване в квадратчетата пред две или повече кандидатски листи.

Когато в избирателната кутия бъде намерена бюлетина, която е засегната от един от описаните по-горе дефекти, и не е откъснат долният десен ъгъл с поредния номер на бюлетината в кочана, гласът се брои за недействителен.

Когато бюлетината отговаря на изискванията за действителен глас, но номерът не отговаря на номер от кочана/ите, от които са раздавани бюлетини, гласът се брои за недействителен.

По действителността на вота трябва да се вземе писмено решение, в което да се опише поредният номер на бюлетината, както и трите имена на члена на комисията, който е отговарял за откъсване на отрязъците с фабричните номера от бюлетините.
ВАЖНО е да се знае:

- липсата на отбелязване за преференция (предпочитание) не прави гласа недействителен;

- недействителността на вот за преференция (предпочитание) не води до недействителност на гласа. Той се брои като действителен за отбелязаната кандидатска листа, ако отбелязванията върху бюлетината не правят бюлетината изцяло недействителна;

- отбелязването на преференция (предпочитание), когато е гласувано за независим кандидат, не опорочава вота на избирателя. Гласът е действителен и се брои за отбелязаната листа на независим кандидат.

Преференцията не се зачита и не се брои, ако има отбелязване в повече от едно кръгче. В този случай се брои само гласът за отбелязаната листа.

Първо, установете броя на действителните и броя на недействителните гласове и впишете тяхното число в т. 7 – брой на недействителните гласове – бюлетини, и в т. 8 – брой на действителните гласове – бюлетини.

Действителните и недействителните гласове (бюлетини, извадени от избирателната кутия) се подреждат на отделни купчинки според това в кое от квадратчетата за гласуване има поставен знак.

Недействителните бюлетини, върху които няма поставен знак в квадратче за гласуване или има поставен знак за повече от една листа, се подреждат на отделна купчинка.

Действителните гласове се подреждат на купчинки по кандидатски листи. Бюлетините от всяка купчинка се броят отделно. Полученото число се вписва на съответния ред в т. 9 от протокола – срещу наименованието на съответната партия, коалиция или името на независимия кандидат в графа „Действителни гласове“. За целта проверете какви са отбелязванията върху квадратчетата за гласуване за всяка от листите.

Общият брой на действителните гласове (т. 8 от протокола) се установява, като се сумират числата, установяващи броя на подадените гласове за всяка кандидатка листа – сумата от числата от всички редове по т. 9 от протокола, колона „Действителни гласове“.

Общият брой на недействителните гласове (т. 7 от протокола) се установява, като се сумират числата, установяващи недействителните гласове за отделните листи и броят на бюлетините, върху които няма отбелязване за нито една листа, или има отбелязвания за повече от една листа.

ВНИМАНИЕ! За първи път Изборният кодекс въвежда изискване недействителните гласове да се отчитат и вписват в протокола по кандидатски листи. 

Що е „недействителен глас за кандидатска листа“?

Когато в бюлетината има отбелязване в квадратчето само за една листа, но бюлетината не отговаря на останалите изисквания за действителност (не е по образец, не е гласувано с установения в закона знак, няма два печата на гърба от съответната СИК, има вписани символи, като букви, символи или други знаци), е налице недействителен глас за кандидатска листа.

Броят на бюлетините, върху които няма отбелязване за нито една листа (празна бюлетина) или са зачертани всички листи, или е гласувано за повече от една листа, се вписва в най-долния ред на графата „Недействителни гласове“ по т. 9 от протокола. Броят на недействителните гласове за съответните листи се вписва в т. 9 от протокола срещу наименованието на съответната партия, коалиция или името на независимия кандидат в графа „Недействителни гласове“.

Проверете дали сумата от числата по т. 9, колона „Действителни гласове“ е равна на числото по т. 8 от протокола, както и дали сумата от числата по т. 9, колона „Недействителни гласове“ е равна на числото по т. 7 от протокола. Това е последната контрола.

Когато действителността или недействителността на някой глас е оспорена, СИК взема решение за това дали гласът е действителен или недействителен, за което се съставя протокол (чл. 279, ал. 3 от ИК). Протоколът по чл. 279, ал. 3 се прилага към протокол на СИК с изборните резултати и на гърба на бюлетината се отбелязва номерът на решението, основанието за недействителност и се подписват председателят и секретарят на СИК.

След като попълните черновата и се убедите, че всички контроли по протокола са удовлетворени, преминете към попълване на беловата на протокола на СИК.

Пренесете внимателно данните от черновата на протокола ред по ред. 

В буква „В“ опишете дали е имало спорове по действителността на гласовете, какви решения са взети по тях.

В края на протокола отбележете какви жалби или заявления са постъпвали до СИК и какви решения е взела СИК по тях. Опишете и приложете към протокола всички жалби.

Отразете каква е била обстановката при произвеждането на изборите.

Всички членове на СИК подписват протокола и се отбелязва в колко часа е станало това.

Член на СИК няма право да откаже да подпише протокола. Член на СИК, неподписал протокола без уважителни причини, носи административно-наказателна отговорност.

Част шеста
ИЗПРАЩАНЕ НА РЕЗУЛТАТИТЕ ОТ ГЛАСУВАНЕТО
(съгласно т. Х от Решение на ЦИК № 25-ЕП от 28.03.2014 г.)

1. След приключване на деня на гласуване, преброяване на гласовете и съставяне на секционните протоколи секционните избирателни комисии извън страната незабавно, но не по-късно от 24,00 ч. местно време на изборния ден, изпращат на Централната избирателна комисия:

а) сканиран екземпляр от протокола на секционната избирателна комисия (Приложение № 85 от изборните книжа);

б) сканиран екземпляр от списъка за гласуване извън страната (Приложение № 9 от изборните книжа).

Документите по настоящата точка се изпращат от председателя на секционната избирателна комисия, когато той отсъства - от секретаря, а когато отсъстват и председателя, и секретаря - от определен с решение на комисията друг неин член.

2. При сканиране на документите по т. 1 печатното съдържание, както и съдържанието изписано с химикал и подписите на членовете на СИК следва да са контрастни, ясни и четливи. 

Сканирането на екземпляра от протокола на секционната избирателна комисия (Приложение № 85 от изборните книжа) следва да се извърши при съобразяване на опорните точки, така че в сканираното изображение да е видно пълното съдържание по предходното изречение, както и страниците на протокола и фабричния му номер на всяка страница.
Документите по т. 1 се сканират във формат А4, като се спазва последователността на страниците в документа. 
Всички страници от един документ следва да се съдържат в един файл записан в „PDF“ формат. В случай че избирателния списък е от много страници, при сканирането може да бъде разделен на няколко части за удобство на комуникацията. 

3. Файловете, съдържащи документите по т. 1, се озаглавяват, като се използва латинска азбука и се изписват по следния начин: деветцифрено число, представляващо номера на СИК, разделител „_“ и код, идентифициращ вида на документа, както следва:

- PRT протокола на СИК (Приложение № 85 от изборните книжа);

- LST избирателен списък за гласуване (Приложение № 9);
В случай на разделяне на избирателния списък на няколко части (например по 20 страници всяка) към името съответното име на всеки файл с част от избирателния списък се добавя разделител „_“ и надпис, указващ съответната част „1ot....”, „2ot.....”.

Пример: 

- за протокол на СИК         320100001_PRT.pdf
- за избирателен списък     320100001_LST.pdf

- за разделен на пет части избирателен списък

320100001_LST _1ot5.pdf, 

320100001_LST_2ot5.pdf

 ....... 

320100001_LST_5ot5.pdf

3. Имената на файловете, съдържащи документите по т. 1, се озаглавяват, като се използва латинската азбука и се изписват по следния начин: трибуквен код на държавата съгласно стандарт „ISO 3166 Alpha-3“, разделител „_“; деветцифрено число, представляващо номера на СИК, разделител „_“ и трибуквен код, идентифициращ вида на документа.
За документите по т. 1 се използват следните съкращения:
- PRT – протокол на СИК;
- LST – списък за гласуване.
4. Документите по т. 1 се сканират в присъствието на председателя и секретаря на СИК.
5. Секционните избирателни комисии изпращат документите по т. 1, като използват „Специализирана система за обмен на данни от гласуването в секционните избирателни комисии в чужбина“. За СИК, разположени в дипломатическите или консулските представителства, тя е достъпна чрез защитените комуникационни канали на дипломатическото или консулското представителство, а за СИК, разположени извън тях, чрез интернет.

При технически проблем с работата или достъпа до специализираната система документите се изпращат по резервен начин за комуникация – чрез изпращане на електронни съобщения до определен пощенски адрес на Временния комуникационен пост в ЦИК, от специално създадения електронен адрес на съответната СИК в същия домейн. При технически проблем с достъпа до основния домейн са предвидени пощенски кутии в резервен домейн.

6. Само при невъзможност за изпращане на документите по основния или резервния начин за комуникация, сканираните документи в „PDF“ формат се разпечатват във формат А4, и се изпращат по факс до Временния комуникационен пост в ЦИК, като се спазва последователността на информацията в тях.

7. След получаване на документите по т. 1 от ЦИК и след проверка на тяхната редовност ЦИК изпраща до съответната СИК потвърждение по същия комуникационен канал, по който са получени – основен или резервен.

При установена нередност в изпратените документи по т. 1, която води до невъзможност да се установи резултатът от гласуването, ЦИК уведомява за това съответната СИК с изпращане на забележка, съдържаща указание за констатираните нередности.След отстраняването им СИК незабавно изпраща коригирания документ и изчаква потвърждението от ЦИК. 
Съставът на СИК може да бъде разпуснат само след получаване на потвърждение за редовност на документите по т. 1 от ЦИК. 

ЧАСТ СЕДМА

Изпращане на книжата и материалите в ЦИК

След като: а) СИК изпратите резултатите от гласуването по реда на Част Шеста и б) след като постави заверено копие от протокола на входа на изборното помещение, СИК пристъпва към опаковане на изборните книжа и материали.

В торбата се поставят опаковани поотделно:

· Неизползваните бюлетини, сгрешените бюлетини, бюлетините по чл. 227, 228 и чл. 265, ал. 5 от ИК, унищожените по други причини бюлетини, използваните бюлетини, с които е гласувано, опаковани според установените резултати – недействителни и действителни (опаковани по кандидатски листи);
· Плик с отрязъците от бюлетините, с които е гласувано, опакован, подписан от членовете на СИК  подпечатан с печата на комисията;
· Печата на СИК, в отделен плик, НО САМО, СЛЕД КАТО ПРИКЛЮЧИТЕ С КОПИРАНЕТО И ПОДПЕЧАТВАНЕТО НА ПРОТОКОЛИТЕ;
· Протокола за маркиране на печата на СИК;

· Останалите книжа и материали – черновата на протокола, приемно-предавателния протокол за предаване на формуляра на списъка с избирателите (Приложение № 96), списъкът за вписване на лицата, получили копия от протокола на СИК и др.

· Списъкът с гласувалите избиратели и приложените към тях декларации, и списъкът за допълнително вписване на придружителите (Приложение № 72) – в отделен плик.
· Приемно-предавателният протокол – Приложение № 87 от изборните книжа, сгрешеният формуляр на протокола (ако има такъв) и неизползваният формуляр на протокола на СИК.

· Неизползвания формуляр от протокол на СИК (запечатан по начина, по който е предаден на СИК в предизборния ден), сгрешения протокол (ако има такъв), протоколът за предаване на сгрешени формуляри и приемане на нов формуляр на протокол на СИК (ако е съставен такъв), които се поставят в отделен плик.

· Протокола на СИК – Приложение № 85 от изборните книжа - НЕРАЗПЛАСТЕН.

Завържете торбата и я запечатайте с хартиена лента, като се подпишете върху нея, така че да не позволява развързването на торбата. Запишете пълния номер на секцията върху лентата.

Върху торбата с маркер запишете пълния номер на секцията.

Изборните книжа и материали от гласуването, както и секционният протокол (неразпластен), се изпращат от секционните избирателни комисии извън страната чрез дипломатическото или консулското представителство по първата дипломатическа поща, но не по-късно от 8 юни 2014 г. (14 дни след изборния ден) до Министерството на външните работи за предаването им в Централната избирателна комисия. 

Kогато избирателната секция се намира на далечно разстояние от най-близкото дипломатическо или консулско представителство на Република България, приемо-предаването на изборните книжа и материали от проведеното гласуване може да се извърши от оправомощено със заповед на ръководителя на дипломатическото или консулското представителство лице.

В срок до 7 дни от получаването на протокола и останалите изборни книжа и материали Министерството на външните работи ги предава на Централната избирателна комисия във вида, в който са получени и без да се нарушава целостта на пратката.

СПИСЪК ЗА ПРОВЕРКА НА ДЕЙСТВИЯТА НА СИК В ДЕНЯ ПРЕДИ ИЗБОРИТЕ


Предаване на бюлетините и изборни книжа и материали – подписване на приемно-предавателен протокол – Приложение № 82


Проверка на копирната техника – включване в ел.мрежа, копиране на пробен екземпляр


Поставени указателни табели пред сградата

Поставени указателни табели по етажите на сградата


Поставено информационно табло с бюлетината за гласуване пред изборното помещение


Поставено информационно табло за обявяване на кандидатските листи пред изборното помещение и в кабината за гласуване


Поставено указателно табло със знака „Х“ и “V” пред изборното помещение 


Поставен информационен лист на ЦИК пред изборното помещение


Поставена табела с формат А4 със знака за хора с увреждания пред определената за това секция


Поставена кабина/и за гласуване в изборното помещение


Поставено указателно табло със знака „Х“ и “V”  в кабината за гласуване


Масите и столовете в изборното помещение са подредени и готови


Изборните книжа, бюлетини и материали са поставени в изборното помещение


Изборното помещение е запечатано с хартиена лента, подписана от присъстващите членове на СИК и заключено

СПИСЪК ЗА ПРОВЕРКА НА ДЕЙСТВИЯТА НА СИК В ИЗБОРНИЯ ДЕН

ОТКРИВАНЕ НА ИЗБОРНИЯ ДЕН


Явете се пред изборното помещение най-късно в 5:45 часа местно време.


В 6:00 часа местно време проверете дали е налице кворум – присъстващи членове на СИК: 3 при 5-членни СИК 4 при 7- членни СИК, и 5 при 9- членни СИК


Отворете изборното помещение в 6:00 часа местно време само ако е налице кворум – присъстващи членове на СИК: 3 при 5-членни СИК 4 при 7- членни СИК, и 5 при 9- членни СИК


Ако в 6,00 часа местно време не присъстват минималния брой членове на СИК – НЕ ОТВАРЯЙТЕ ИЗБОРНОТО ПОМЕЩЕНИЕ

Спазвайте указанията със заглавие „Какво да се направи, когато...“ на страница последна от Методическите указания.
След като отворите изборното помещение:


Изборните книжа и материали са налични


Урната е празна и запечатана с хартиена лента


Печатът на СИК е маркиран и протоколът е подписан от всички членове на СИК


Определени са функциите на всеки член на СИК

Отваряне на изборното помещение и приемане на избиратели

ПОСЛЕДОВАТЕЛНОСТ НА ДЕЙСТВИЯТА ПО ДОПУСКАНЕ ДО ГЛАСУВАНЕ И ГЛАСУВАНЕ

Избирателят се легитимира с:

Лична карта

Паспорт 


Военна карта (само за военнослужещите)


Удостоверение по чл. 263, ал.2 от ИК


Избирателят се вписва  в списъка за гласуване


Избирателят попълва и предоставя на СИК декларация по чл. 33, ал. 2, чл. 350, ал. 1 и § 1, т. 2 от ДР на ИК (приложение № 25 от изборните книжа)

Задържате документа за самоличност на избирателя до пускане на бюлетината в урната и полагане подпис в избирателния списък


Откъсвате само една бюлетина от кочана


Разгъвате бюлетината за да се увери избирателя, че не е попълнена. Проверете дали бюлетината е само една.


Полагате един печат на гърба на бюлетината – на указаното място и подавате сгънатата бюлетина на избирателя


Избирателят гласува в кабината за гласуване


Полагате втори печат на гърба на бюлетината – на указаното място. Откъсвате отрязъка с поредния номер на бюлетината. Бюлетината не бива да се разгъва


Избирателят  пуска бюлетината в избирателната кутия


Избирателят се подписва в списъка за гласуване

Връщате документа за самоличност на избирателя само след като се е подписал в избирателния списък

КАКВО ДА НАПРАВИМ, КОГАТО:

 В изборния ден – 25 май 2014 г.

1. При откриване на изборния ден:

В 6,00 часа местно време не присъства председателя на СИК, но са се явили повече от половината членове на СИК:

· Заместник-председателят отпечатва изборното помещение, маркира печата и открива изборния ден

В 6,00 часа местно време не присъстват минималния брой членове на СИК:

· Уведомете по телефона ЦИК кои членове не са се явили;

· Изчакайте до 7,00 часа местно време да се явят липсващите членове;

· Ако до 7,00 часа местно време не се явят липсващите членове на СИК, уведомете ЦИК, която ще назначи резервни членове;

· След явяването на поне половината от членовете на СИК, включително новоназначените, резервните членове – открийте изборния ден.

2. При допускане на избирателят да гласува:

· Ако избирателят не представя лична карта, паспорт или военна карта (само за военно служещите) - Не се допуска до гласуване – указва се, че може да се удостоверява самоличността само с тези документи за самоличност или с удостоверение по чл. 263, ал. 2 от ИК.
3. При гласуване с придружител

С придружител може да гласува само избирател, който е с уврeдено зрение и затруднение в придвижването, което не му позволява да извърши сам необходимите действия при гласуването, ако председателят на СИК разреши гласуването да се извърши с помощта на придружител.

