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ЦЕНТРАЛНА ИЗБИРАТЕЛНА КОМИСИЯ 

МЕТОДИЧЕСКИ УКАЗАНИЯ

на Централната избирателна комисия по

прилагане на Изборния кодекс

за районните избирателни комисии

(приети с Решение № 291-ЕП от 4 май 2014 г. на ЦИК)

ЧАСТ ПЪРВА
Раздел І

ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

На основание чл. 57, ал. 1, т. 1, 2 и 3 от Изборния кодекс (ИК) Централната избирателна комисия (ЦИК) има правомощия да следи за приложението на Изборния кодекс, да осъществява методическо ръководство и контрол за законност върху работата на районните и секционните избирателни комисии и да издава методически указания за работата на районните и секционните избирателни комисии по прилагането на ИК.

Настоящите Методически указания, издадени на основание посочените по-горе правомощия, целят да дадат възможност и да гарантират точното и еднакво тълкуване и прилагане на Изборния кодекс от районните избирателни комисии (РИК), секционните избирателни комисии (СИК), както и от всички органи, организации и лица, които участват в подготовката и произвеждането на изборите за членове на Европейския парламент от Република България. 

В Методическите указания са отразени и решенията на ЦИК по приложението на ИК. Те нямат за цел тяхното преповтаряне, а насочване на вниманието на комисиите по практическото приложение на ИК и решенията на ЦИК.

Решенията на ЦИК се съобщават чрез публикуване в електронния бюлетин на БТА: www.bta.bg, и на интернет страницата на ЦИК: www.cik.bg
Правото на българските граждани и гражданите на друга държава – членка на Европейския парламент, да избират членове на Европейския парламент от Република България е уредено в чл. 3 и чл. 350 от Изборния кодекс (ИК). Право да гласуват имат българските граждани, които са навършили 18 години към 25 май 2014 г. включително, не са поставени под запрещение, не изтърпяват наказание лишаване от свобода и да са живели най-малко през последните три месеца – от 25.02.2014 г. до 25.05.2014 г. включително, на територията на Република България или друга държава –членка на Европейския съюз, което означава да имат адресна регистрация и по постоянен, и по настоящ адрес на територията на Република България или друга държава – членка на Европейския съюз, според национална база данни „Население“ в ГД „ГРАО“ в МРР. Гражданите на друга държава – членка на Европейския съюз, следва да отговарят на посочените по-горе изисквания и да имат адрес на пребиваване в Република България или друга държава – членка на Европейския съюз, през същия период, да не са лишени от право на глас в държавата по произход и да са подали в сроковете по ИК декларация за включване в избирателните списъци част ІІ. (чл. 350 и § 1, т. 2 от ДР на ИК)
Раздел ІІ

РАЙОННИ ИЗБИРАТЕЛНИ КОМИСИИ

При произвеждане на изборите за членове на Европейския парламент от Република България територията на страната се разделя на 31 района съгласно Решение № 6-ЕП от 23.03.2014 г. на ЦИК.

За произвеждане на изборите във всеки район е назначена Районна избирателна комисия (РИК).
СТАТУТ НА ЧЛЕНОВЕТЕ НА  РИК

1. Срокът на дейност на РИК е определен с Решение № 20-ЕП от 27.03.2014 г. на ЦИК до 14 дни след изборния ден – 8 юни 2014 г.

2. Лицата, включени в районните избирателни комисии, се освобождават от служебните им задължения за времето, необходимо за работата им в съответната комисия. За това време те ползват неплатен служебен отпуск, който се зачита за трудов стаж по специалността, или по тяхно искане – полагащия им се платен годишен отпуск.

3. Членовете на районните избирателни комисии при изпълнение на своите функции са длъжностни лица по смисъла на Наказателния кодекс.

4. При изпълнение на функциите си членовете на районните избирателни комисии не могат да носят отличителни знаци на партия, коалиция или инициативен комитет, да провеждат предизборна агитация или да участват в такава.

5. Предсрочно прекратяване на пълномощията на член на районната избирателна комисия се извършва по реда на чл. 67 във връзка с чл. 51, ал. 2 от ИК.

ЗАСЕДАНИЯ НА РИК

6. Районната избирателна комисия се свиква на заседание от нейния председател или по искане на 1/3 от членовете й. При отсъствието на председателя заседанията се свикват от определен от него заместник-председател.

7. Заседанията на районните избирателни комисии са законни, когато на тях присъстват повече от половината от членовете им.

8. Проектът за дневен ред се публикува на интернет страницата на комисията преди заседанието.

9. Решенията се вземат с мнозинство две трети от присъстващите членове.

Кворум за провеждане на заседания на РИК:

	Брой на назначените членове
	15
	19

	Брой на членовете, осигуряващи кворум
	  8
	10


10. Заседанията на РИК се ръководят от председателя, а в негово отсъствие от определен от него заместник-председател.

Председателят прекъсва заседанието, когато в залата не присъстват повече от половината от членовете на комисията и го възобновява веднага след възстановяване на кворума.

Мнозинство за вземане на решение от РИК
	Брой присъстващи

членове на заседанието при наличие на кворум
	Необходим брой гласове за вземане на решение

	19

18

17

16

15

14

13

12

11

10

  9

  8
	13

12

12

11

10

10

  9

  8

  8

  7

  6

  6


Гласуването е явно. Гласува се „за“ или „против“. Не се допуска гласуване „въздържал се“.

Членовете на комисията подписват протокола и гласуват решения с „особено мнение“, когато не са съгласни с решението или с посоченото в протокола, като посочват в какво се изразява особеното мнение.

Членовете на РИК могат да подписват протокола с изборните резултати с „особено мнение“, като изрично отбелязват дали са „за“ или „против“ конкретното решение и в какво се изразява особеното мнение. Когато „особеното мнение“ е изложено в писмена форма, то се прилага като неразделна част от протокола с изборните резултати. 

Член на комисията не може да откаже да подпише протокола с изборните резултати.

11. Решенията и протоколите се подписват от председателя и секретаря. Когато някой от тях отсъства, решенията и протоколите се подписват от заместник-председател. Решенията и удостоверенията на РИК се подпечатват с печата на комисията.

12. За заседанията на комисията се води протокол.

13. Решенията на комисията се приемат с поименно гласуване, което се отразява в протокола.

14. Решенията, протоколите, удостоверенията, издавани от РИК, и текущата кореспонденция се подписват от председателя и секретаря на комисията, а при отсъствие на един от тях – от заместник-председател. 

Когато отсъства председателят или секретарят, вместо отсъстващият подписва заместник-председател, а когато отсъстват и председателят, и секретарят, се подписват заместник-председателите.

При отсъствие на трима от членовете на ръководството на РИК – се подписва присъстващият член на ръководството и определен с решение на комисията неин член, предложен от различна партия или коалиция.

Решенията, удостоверенията и кореспонденцията на комисията се подпечатват с печата на комисията.

15. Районните избирателни комисии обявяват решенията си незабавно след приемането им чрез поставяне на общодостъпно място в сградата, в която се помещават, и чрез публикуване на интернет страницата си. 

Мястото за обявяване на решенията се определя с решение на РИК незабавно след назначаването й и се оформя по начин, показващ предназначението му. На екземплярите от решенията, които се обявяват, се отбелязват датата и часът на поставянето им на общодостъпното място и се подписват от двама членове на комисията. Екземплярите от обявените решения се свалят не по-рано от три дни след датата на поставянето им на общодостъпното място и се съхраняват в архива на комисията. Върху екземпляра се отбелязват датата и часът на свалянето и се подписва от двама членове на комисията от различни политически сили.

16. Решенията на РИК могат да се оспорват в срок до три дни от обявяването им пред ЦИК, която разглежда жалбата в тридневен срок и се произнася с решение.

Решението се обявява незабавно и подлежи на обжалване пред Върховния административен съд по реда на обжалване на решенията на ЦИК освен в предвидените в ИК случаи.
17. На заседанията на РИК може да присъства по един: застъпник на кандидатска листа, представител на партия, коалиция или инициативен комитет, наблюдатели и представители на средствата за масово осведомяване. Изказаните от застъпниците, наблюдателите и представителите на партии, коалиции и инициативни комитети становища, мнения и възражения се записват в протокола. 
Застъпниците, наблюдатели и представителите на партиите, коалициите и инициативните комитети  могат да присъстват и при:
- предаване на изборните книжа и материали в предизборния ден по реда на чл. 215 от ИК;
- при въвеждане на данните от протоколите на СИК в изчислителния пункт на РИК.
ПРАВОМОЩИЯ НА РИК

18. Районната избирателна комисия:

· следи за прилагането на Изборния кодекс, упражнява контрол върху дейността на секционните избирателни комисии на територията на  района.
Спрямо СИК
· назначава членовете на СИК на територията на района и утвърждава списъка на резервните членове при спазване изискванията на Решение № 97-ЕП от 8 април 2014 г. на ЦИК;
· освобождава членовете на СИК в случаите на нарушения на Изборния кодекс, на решенията на ЦИК и на РИК, както и в случаите на чл. 51, ал. 2 от ИК;
· провежда обучение на членовете на СИК;

· разглежда всички жалби и сигнали за нарушения на изборния процес в съответствие с правомощията си;

· разглежда незабавно всички жалби и сигнали срещу решения и действия на секционните избирателни комисии в изборния ден, произнася се по тях с решение до един час от постъпване на жалбата и преди края на изборния ден. Решението се обявява незабавно и не подлежи на обжалване;

· съвместно с общинските администрации снабдява СИК с избирателни кутии, кутии за отрязъци от бюлетините, списъци, бюлетини и други книжа и материали по реда на чл. 215 от ИК; контролира тяхното съхранение, разпределение по секции и транспортиране.
ИНТЕРНЕТ СТРАНИЦАТА НА РИК
· поддържа интернет страница, в която публикува незабавно решенията си и пълните протоколи от заседанията си, предварително обявява проект за дневния ред на заседанията, всички публични регистри, водени от комисията, при спазване на Закона за защита на личните данни, както и предварителните и окончателните резултати по утвърдената от интернет доставчика („Информационно обслужване“ АД) технология;

· заседанията на комисията се излъчват в реално време на интернет страницата на комисията;

· публикува на интернет страницата на комисията видеоархив от заседанията си незабавно след провеждането им;
· създава и поддържа електронен публичен регистър на жалбите, подадени до комисията, и решенията по тях, регистър на застъпниците, публикува списъка на представителите на партиите и коалициите.
КОНТРОЛИРА

· следи за своевременното и правилното образуване на избирателните секции и формира единните им номера;

· упражнява контрол върху кметовете за своевременното издаване за заповеди за определяне на местата за обявяване на избирателните списъци;

· упражнява контрол за своевременното изготвяне, обявяване и публикуване на избирателните списъци и списъците на заличените лица;

· упражнява контрол за доставката и съхранението на бюлетините;

· упражнява контрол за издаването на удостоверенията за гласуване на друго място;
· следи за осигуряване на условия за гласуване на лица с физически или зрителни увреждания;

· контролира провеждането на предизборната кампания на територията на района, включително от доставчиците на медийни услуги с регионален и местен обхват;

· произнася се по жалби и нарушения на предизборната кампания в срок от 24 часа от постъпването им;
· произнася се по жалби срещу решенията и действията на СИК в изборния ден незабавно (до един час от постъпването) и не по-късно от края на изборния ден.
РЕГИСТРИРА

· регистрира застъпници на кандидатските листи на партии, коалиции и инициативни комитети и им издава удостоверения – срок 24 май 2014 г.;

· води регистър на застъпниците на кандидатските листи.
ОБЯВЯВА

· обявява края на изборния ден след приключване на гласуването в избирателните секции на територията на района не по-късно от 20,00 ч.;

· установява и обявява резултатите от гласуването на територията на района в срок от 48 часа след приключването му и съставя протокол;
· предоставя копия от протокола на РИК с резултатите от гласуването в района, подпечатано на всяка страница с печата на комисията и подписано от председателя, заместник-председател и секретаря на комисията, на лицата, посочени в чл. 72, ал. 1, т. 25 от ИК;
· сканира протоколите на СИК веднага след потвърждаването на въведените данни от тях, публикува ги на интернет страницата на комисията и ги изпраща на ЦИК не по-късно от 48 часа от края на изборния ден;
· за предаването и приемането на книжата от ЦИК се подписва протокол от представителите на ЦИК и приносителите на протокола и другите книжа и материали на РИК;
· предава в ЦИК протокола с резултатите от гласуването на територията на района (неразпластен), протоколите на СИК, предназначени за ЦИК, разписките от компютърната обработка на протоколите на СИК, копие от компютърната разпечатка за въведените данни от протоколите на СИК, предоставени от изчислителния пункт и два броя технически носители с числови данни от компютърната обработка на протоколите на СИК не по-късно от 48 часа от приемане на последния протокол; при провеждане на експериментално машинно гласуване предава и записващите технически устройства от проведеното гласуване в избирателните секции;

· предава на областната администрация останалите книжа и материали, с изключение на предназначените за ЦИК, в срок от 7 дни от обявяване на изборните резултати.
СЪСТАВЯ
· протокол с резултатите от гласуването на територията на района – Приложение № 86 от изборните книжа;

· Районната избирателна комисия с решение констатира наличието на нарушение на разпоредбите на ИК, решенията на ЦИК и РИК от страна на участващите в изборите субекти – партии, коалиции, инициативни комитети и техните представители, кандидатите и техните застъпници, наблюдателите, анкетьорите на социологическите агенции, избирателите, държавните и общински органи, членовете на СИК и РИК, медиите и други, когато действията са извършени на територията на съответния район.
ПРЕДСЕДАТЕЛЯТ НА РИК

· при констатирано с решение на РИК нарушение на разпоредбите на ИК, ако извършеното деяние не съставлява престъпление, председателят на РИК съставя акт за административно нарушение по реда на Закона за административните нарушения и наказания. 

· наказателното постановление се издава от съответния областен управител по местоизвършване на нарушение на ИК.
ДЕЛОВОДСТВО

Районната избирателна комисия води входящ и изходящ регистър.

1. Във входящия регистър се описват всички постъпили в комисията документи – писма, жалби, сигнали, заявления и други входящи документи от ЦИК, държавните и общински институции, граждани, партии, коалиции, инициативни комитети и техните представители, кандидатите и техните застъпници, наблюдатели и други, за които не са предвидени специални (отделни) регистри в ИК.
2. В изходящия регистър се описва цялата изходяща кореспонденция от комисията, независимо до кого е адресирана.

3. В регистрите се отразяват датата и часът на получаване, съответно извеждане на кореспонденцията, името на лицето, организацията, органът на власт, от който произтича, и кратко съдържание на постъпилия материал.

ДЕЖУРСТВА

За обезпечаване на нормалната дейност на комисията и създаване на възможност за упражняване на правата на участващите в изборите субекти, уредени в ИК, в часовете от 9,00 до 17,00 часа всеки календарен ден, когато комисията не заседава, РИК организира дежурства на членовете си. Дежурството се провежда от поне двама членове на комисията, предложени от различни партии и коалиции.
Раздел ІІІ

РЕГИСТРАЦИЯ НА ЗАСТЪПНИЦИ НА

КАНДИДАТСКИТЕ ЛИСТИ

Районната избирателна комисия определя дежурствата за приемане на документите за регистрация на застъпниците в рамките на работното време от 9,00 до 17,00 часа всеки календарен ден.

1. Нормативна база:

Изборен кодекс: чл. 72, ал. 1, т. 15, 16 и 25, чл. 117 – 123 от ИК.
Решения на ЦИК: № 115-ЕП от 9.04.2014 г. на ЦИК
2. Изборни книжа:

· Приложения № 40 до № 49 от изборните книжа. 

3. Срокове: 

Начало на регистрацията – влизане в сила на решението за регистрация на съответната кандидатска листа.
Край на регистрацията на застъпници и заместващи застъпници – 24 май 2014 г., 18,00 часа.

4. Действия на РИК:

4.1. Районната избирателна комисия приема предложенията за застъпници на кандидатските листи и приложените към тях документи. Проверява се дали файлът с имената на застъпници отговаря на изискванията и, ако има нередности, се дават указания на партията, коалицията или инициативния комитет да ги отстрани.

4.2. Информацията от предложението се описва във входящия регистър на РИК. Списъкът на застъпниците се представя на хартиен носител и в структуриран електронен вид (excel формат) и се прилага към регистъра, а файлът се изпраща на „Информационно обслужване“ АД.
4.3. След извършване на проверка РИК получава от „Информационно обслужване“ АД списък със застъпниците, за които са спазени изискванията на ИК (броят на застъпниците да не превишава броят на секциите в района).

4.4. След получаване на този списък РИК взима решение за регистрация на застъпниците и го изпраща на „Информационно обслужване“ АД.
4.5. След като получи номера на решението, „Информационно обслужване“ АД връща на РИК готови за печат удостоверения за застъпници. Имената се публикуват в електронния регистър на застъпниците от „Информационно обслужване“ АД.

4.6. Ако от проверката по т. 4.3. се установи, че застъпник вече е регистриран или са налице други законови пречки за регистрацията му, РИК уведомява предложилата го партия/коалиция/инициативен комитет. Процедурата по регистрация на останалите застъпници не се спира.

4.7. Описаната процедура се спазва и при регистрация на заместващ застъпник.

ПРЕДСТАВИТЕЛИ НА ПАРТИИ, КОАЛИЦИИ
И ИНИЦИАТИВНИ КОМИТЕТИ.

1. Нормативна база: 

Изборен кодекс: чл. 72, ал. 1, т. 25, чл. 124 – 126 от ИК

Решения на ЦИК: № 131-ЕП от 9.04.2014 г. на ЦИК.
2. Срок за предаване на списъка в РИК – 24.05.2014 г.
3. Действия на РИК:

Публикува списъците с представителите на партиите, коалициите и инициативните комитети на интернет страницата на РИК по реда на Решение № 131-ЕП от 9.04. 2014 г. на ЦИК.
Раздел ІV 

НАЗНАЧАВАНЕ НА СИК

1. Нормативна база:
Изборен кодекс: чл. 89 – 100 от ИК 

Решения на ЦИК:
- № 97-ЕП от 8.04.2014 г. на ЦИК за назначаването на членовете на секционните избирателни комисии;
- № 155-ЕП от 14.04.2014 г. на ЦИК относно отличителните знаци

2. Срок: 03.05.2014 г.

3. Действия:
- определяне броя на членовете във всяка СИК;
- назначаване на съставите на СИК съгласно Решение № 97-ЕП от 08.04.2014 г. на ЦИК;
- промени в съставите на СИК;

- попълване на съставите на СИК в изборния ден.
Раздел V

РЕД ЗА ИЗПРАЩАНЕ НА ЖАЛБИ И ПРЕПИСКИ

ПО ЖАЛБИТЕ ОТ РИК ДО ЦИК

Нормативна база: Решение № 84-ЕП от 08.04.2014 г. на ЦИК
1. При постъпване на жалба срещу решение на РИК в районната избирателна комисия тя се завежда  във входящия регистър на комисията, в който се отбелязват датата и часът на постъпването й. Датата и часът на постъпването и входящият номер на жалбата в регистъра се отбелязват върху самата жалба и върху копието на жалбоподателя.

2. Всяка РИК създава и поддържа електронен регистър на жалбите при спазване на Закона за личните данни. 

Регистърът е публичен и се публикува на интернет страницата на комисията и е със следното съдържание:

	Вх.№ .......
	Жалбоподател
	Предмет
	Решение на РИК
	Решение на ЦИК
	Съдебно решение 

	1
	2
	3
	4
	5
	6


В регистъра се вписват последователно постъпилите в РИК жалби, като при попълване:

· в колона 1 се отбелязва входящ номер, дата и час на постъпване на жалбата;

· в колона 2 се отбелязват имената на жалбоподателя и организацията, която представлява (ако се явява в качеството на представител);

· в колона 3 се описва обжалваното решение, действие или бездействие на СИК или РИК. Когато се обжалва решение на РИК, се изписва точният му номер и се осигурява достъп към него (хиперлинк);

· в колона 4 се изписва номерът на решението на РИК по жалбата срещу решение, действие или бездействие на СИК и се осигурява достъп до него (хиперлинк);

· в колона 5 се записва номерът на решението на ЦИК по жалбата срещу решението на РИК и се осигурява достъп до него (хиперлинк);

· в колона 6 се посочва номерът на съдебното решение по решението на ЦИК, когато последното е обжалвано. 

3. Жалбите, които са от компетентността на РИК, се комплектуват и се внасят за разглеждане на първото следващо заседание на РИК от дежурния член на комисията, но не по-късно от определения в ИК срок.

4. Жалбите, които са от компетентност на ЦИК, веднага след постъпването им в РИК се комплектуват с необходимите документи и книжа, и се изпращат в ЦИК.
С оглед кратките срокове за обжалване на решенията на РИК и за произнасянето на ЦИК жалбите и приложенията към тях се изпращат в сканирани копия на електронната поща на Централната избирателна комисия – cik@cik.bg, или по телефакс на ЦИК. Едновременно с това жалбата и приложенията се изпращат незабавно по куриер до ЦИК в оригинал с придружително писмо.

5. Жалбите от компетентност на съд или друга институция веднага се комплектуват и се изпращат на съответната институция по компетентност.

6. Към жалбата се прилагат:

а) копие от решението, което се обжалва, подписано от председателя и секретаря на РИК;
б) извлечение от протокола на комисията, което да съдържа данни колко членове са присъствали на заседанието на РИК, разискванията при вземане на обжалваното решение, колко членове са гласували „за“ и колко „против“. Извлечението от протокола следва да е подписано от председателя и секретаря на РИК. Вместо извлечение от протокола може да се изпрати копие от протокола, подписано от председател и секретар;
в) пълномощното на лицето, което подава жалбата, когато тя се подава чрез пълномощник;
г) писмените доказателства и други документи, приложени към жалбата;
д) писмените доказателства и други документи, послужили като основание за вземане на решението (заявления, молби, удостоверения, становища, пълномощни и др.), обсъждани от РИК при вземане на решението;
е) копие от екземпляра на обжалваното решение, който е поставен на общодостъпното място за обявяване решенията на РИК и който съдържа удостоверяване на коя дата и в колко часа решението е било обявено на таблото на РИК и на коя дата и в колко часа е свалено от таблото, подписано от председателя и секретаря на комисията, както и разпечатка от интернет страницата на комисията, която съдържа публикувания екземпляр от обжалваното решение и данни за датата и часа на публикуването;
ж) когато се обжалват решенията за регистрации на застъпници, следва да се изпраща копия и от заявленията и документите за регистрация, както и от страницата от съответния регистър с направеното в него вписване.

7. При постъпване на жалбата в ЦИК същата се завежда незабавно в съответния входящ регистър на комисията и се разпределя от председателя или от определен от него член на ЦИК, който я докладва в законния срок пред комисията.

8. Членът на ЦИК, на когото е разпределена жалбата, преглежда веднага преписката и, ако не е комплектувана, незабавно изисква от РИК необходимите за произнасянето по жалбата документи и книжа.

9. Районната избирателна комисия е длъжна да изпрати незабавно и всички допълнително изискани от член на ЦИК материали и книжа.

10. По жалбите, постъпили в изборния ден, РИК се произнася незабавно (до един час от постъпването) и преди края на изборния ден.

11. След получаване на жалба, препратена по компетентност от ЦИК или друга институция, се произнася незабавно (до един час от постъпването) по нея и уведомява ЦИК/институцията за взетото решение.
Раздел VI

ПРЕДИЗБОРНА КАМПАНИЯ

1. Нормативна база:

Изборен кодекс: чл. 175 – 201 и § 1, т. 15, 16 и 17 от ДР на ИК.
Решения на ЦИК: 

- № 107-ЕП от 09.04.2014 г. на ЦИК относно условията и реда на провеждане на предизборната кампания; 

- № 106-ЕП от 09.04.2014 г. на ЦИК относно финансирането на предизборната кампания;

- № 159-ЕП от 14.04.2014 г. на ЦИК относно жребия;

- № 226-ЕП от 23.04.2014 г. на ЦИК относно жребия за определяне чрез жребий на реда за представяне на кандидатите в различните форми на предизборна кампания.

2. Други документи: Споразумение между представителите на БНТ и представителите на партиите, коалициите и инициативните комитети от 22 април 2014 г. 
Споразумение между представителите на БНР и представителите на партиите, коалициите и инициативните комитети от 22 април 2014 г.
Споразумение между ЦИК и СЕМ от 24 април 2014 г.
3. Срокове:

Начало: 25.04.2014 г.
Край: 24,00 ч. на 23 май 2014 г.
4. Действия:

а) кандидатите, партиите, коалициите и инициативните комитети, регистрирани за участие в изборите, имат право на еднакъв достъп до източниците на информация, която им е необходима за целите на предизборната кампания;
б) Изборният кодекс възлага на РИК контролните функции относно спазването на правилата на предизборната кампания;
в) районната избирателна комисия разглежда жалбите, сигналите и възраженията за нарушения на тези правила и се произнася с решение по тях и извършва констатации на базата на събраните доказателства за наличието и липсата на административни нарушения. Актът за установяване на нарушението се съставя от председателя на РИК.

Предизборната кампания се води на български език.

Раздел VІІ

ДЕЙСТВИЯ НА РИК В ПРЕДИЗБОРНИЯ ДЕН
В предизборния ден (24 май 2014 г.) РИК:

· уточнява начина на взаимодействие с охраната и представителите на преброителя, пропускателния режим в отделните помещения, движението на членовете на СИК и местата за приемане на секционните протоколи;

· съвместно с общинската администрация предава на СИК и ПСИК избирателните кутии, кутиите за отрязъците от бюлетините, кочаните с бюлетините за гласуване, избирателните списъци части І и ІІ, печатите на СИК, формуляри на протоколите, образци на декларации , чернови на протоколите и останалите книжа и материали;

· контролира тяхното транспортиране до секциите, оборудването на изборните помещения и охраната им;

· във взаимодействие с областните администрации контролира снабдяването на СИК с изправна копирна техника и други необходими книжа и материали;

· в районите, в които се провежда експериментално машинно гласуване, контролира оборудването на помещенията с машините за гласуване и другите книжа и материали свързани с провеждането му.

Районната избирателна комисия публикува на интернет страницата си графика за предаване на изборните книжа и материали, за да могат наблюдателите, които желаят да присъстват при предаването.

Предаване на изборните книжа и материали от СИК

На 24 май 2014 г. определен с решение на РИК неин член и длъжностно лице от общинската администрация, определено със заповед на кмета на общината/района, предават на председателят на СИК:

1. Избирателния списък част І и част ІІ (ако има съставена такава), за което се съставя протокол – Приложение № 77 от изборните книжа и материали.

2. За предаване на бюлетините и останалите книжа и материали се съставя протокол – Приложение № 78, съответно Приложение № 83 (за подвижната СИК), и Приложение № 81 за СИК на плавателен съд, плаващ под български флаг, а именно:

· кутия за гласуване с номерата от бюлетините;

· кочани с бюлетини за гласуване;

· два формуляра от протокол на СИК;

· чернова на протокол на СИК;
· бланки на чернови за отразяване на преференциите;
· протокол за нараняване на печатана СИК;

· печата на СИК в запечатан плик;

· и всички други книжа и материали съгласно протокол – Приложение № 78, съответно Приложение № 83 от изборните книжа. 

Другите помощни и технически материали са:

· голям плик с надпис „За РИК”, в който след края на гласуването СИК да постави попълнения протокол;

· голям плик без надпис, в който след края на гласуването СИК да постави протокола – Приложение № 78 (съответно Приложение № 83) от изборните книжа и неизползвания формуляр на протокола на СИК, както и сгрешения формуляр на протокола, ако има такъв, както и протокола – Приложение № 87 от изборните книжа, ако е съставян такъв;

· голям плик без надпис, в който след края на гласуването СИК да постави избирателните списъци;
· хартиени ленти за запечатване на изборните помещения с печатите на съответната община и торбата за опаковане на изборните книжа и материали и бюлетините след приключване на гласуването; 

· ветроупорни или електрически фенери, снабдени с батерии;

· канапи;

· опаковъчна хартия;

· химикалки, пишещи със син цвят;

· лепило; линийки; торби и други за осигуряване на нормалното протичане и приключване на изборния процес в избирателната секция, както и за транспортиране на материалите до РИК и до областната администрация.

3. Фабричните номера на формулярите на протоколите на СИК се вписват в протокола Приложение № 78 съответно приложения № 83 или № 81 от изборните книжа и материали. 

Ако има разлика във фабричните номера на отделните листи на протоколите, това обстоятелство се описва на съответния ред от протокола (ако няма възможност да бъде предоставен друг, коректен протокол). 

Формулярите на протоколите СИК се предават запечатани в плик по начин, който позволява да се види само фабричният им номер – долният десен ъгъл на плика е изрязан. 

Пликът с формуляра на протокола се подпечатва и подписва от членовете на районната избирателна комисия.

4. Номерата на бюлетините във всеки кочан се описват в протокола – приложения № 78/№ 81/№ 83 от изборните книжа.

5. Избирателните списъци за гласуване в избирателните секции в местата за изтърпяване на наказанието лишаване от свобода и за задържане, и в лечебни или здравни заведения, почивни домове или домове за стари хора, или други социални заведения се предават на председателите на секционните избирателни комисии  от ръководителите на тези места, съответно домове.
Получаване на изборни книжа и материали от

капитаните на плавателни съдове

До 19,00 ч. на 24 май 2014 г. определен с решение на РИК по местопребиваването на плавателния съд неин член и длъжностно лице от общинската администрация, определено със заповед на кмета на общината/района, предават на капитана на плавателния съд, който напуска страната до началото на изборния ден, изборните книжа и материали за гласуване на плавателни съдове под българско знаме съгласно протокол – Приложение № 80 от изборните книжа.

Капитанът предава списъка и бюлетините и другите изборни книжа и материали на СИК, за което се съставя протокол – Приложение № 81 от изборните книжа.
Съставяне и подписване на протоколи за

предаването на изборните книжа и материали

При предаване на списъците, бюлетините за гласуване и другите изборни книжа и материали се съставят протоколи, които се подписват съответно от председателя на СИК/ПСИК, член на РИК, определен с нейно решение, и кмета на общината/района/кметството или кметския наместник или определено от него със заповед длъжностно лице от общинската администрация.

В случай на неявяване на председателя на СИК/ПСИК, изборните книжа и материалите се получават и протоколите се подписват от заместник-председател на комисията.

Протоколите, посочени по-горе, се съставят и подписват в три еднообразни екземпляра – за СИК, за РИК и за общинската администрация (района в градовете с районно деление – София, Пловдив, Варна).

За предаване на избирателните списъци се съставя протокол – Приложение № 77 от изборните книжа. Избирателните списъци, съставени в лечебни и здравни заведения и местата за задържане и изтърпяване наказание лишаване от свобода, се предават от ръководителите на тези места и протоколът се подписва от тях.

Печатът на СИК, съответно ПСИК, се предава в запечатан плик, който се подписва от:

· председателя на СИК/ПСИК, 

· длъжностното лице от общинската администрация, определено със заповед от кмета на общината/района/кметството и 

· член на РИК, определен с нейно решение, в момента на получаването му.

Пликът с печата се отваря при откриването на изборния ден в секцията. 

След подписване на протоколите отговорността за опазване на изборните книжа и материали носи председателят на СИК/ПСИК.

При предаването и приемането на изборните книжа и материали могат да присъстват регистрирани наблюдатели и застъпници на кандидатски листи. Те удостоверяват самоличността и качеството си с документ за самоличност и удостоверение за регистрация. Удостоверението за регистрацията на наблюдателя е издадено от ЦИК, а удостоверението за регистрация на застъпника – от съответната РИК.

При съмнения за автентичността на удостоверението можете да направите проверка в публичния регистър на наблюдателите на www.cik.bg, а за застъпника – в публичния регистър на застъпниците на сайта на съответната РИК.

При съмнения относно автентичност на удостоверение – да се обръщат за справка в РИК или сами да извършат такава, при възможност.
Транспортиране на изборни книжа и материали

Изборните книжа и материали се транспортират до секцията (изборното помещение) до 20,00 ч. на 24.05.2014 г. Транспортното средство се осигурява от кмета на общината, а за градовете с районно деление (София, Пловдив и Варна) – от кмета на района.

Няколко съседни СИК могат да бъдат обслужвани с едно транспортно средство.

Шофьорът на транспортното средство трябва да бъде снабден с писмо, в което са изписани трите му имена, ЕГН, регистрационният номер на транспортното средство и целта на пътуването. 

Писмото се подписва и подпечатва от кмета на общината/района.
Действия по подготовка на изборното помещение 
Избирателните списъци и останалите изборни книжа и материали се внасят в изборното помещение в присъствието на повече от половината членове на СИК.

Членовете на РИК упражняват контрол за изпълнение на задълженията на СИК по оборудването на изборното помещение и пространството около него, както и на сградата, в която се помещават СИК.

Изборното помещение се оборудва с:

· кабини за гласуване, поне една от които трябва да дава възможност за гласуване на хора с затруднение в предвижването и увредено зрение;

· копирна машина, като задължително се проверява нейната изправност чрез копиране на тестова страница; 

· места за работата на СИК – за разполагане на избирателните списъци и проверки в тях, за избирателната кутия и кутията с отрязъците с номерата от бюлетините; 

· места за наблюдатели, застъпници, представители на партии, коалиции и инициативни комитети.
Действия на ПСИК след приемане на
изборните книжа и материали

Членовете на ПСИК поставят изборните книжа и материали в предоставеното им от кмета на общината помещение. Върху избирателната кутия се поставя табло (бял лист с формат А4), на което с големи букви е указано, че избирателят може да изрази своя вот само със знак „Х“ или „V“, поставен с химикал, пишещ със син цвят.

След приключване на подготовката за гласуването помещението се заключва и запечатва с хартиена лента, подписана от присъстващите членове на ПСИК.
Съдействие от общинската администрация

Кметовете на общини и кметства/райони са длъжни да оказват съдействие на СИК по привеждане на изборното помещение във вид, удобен за работата на СИК и за протичането на изборния ден.

Кметът на общината е длъжен да предостави на ПСИК подходящо помещение, в което да се съхраняват изборните книжа и материали след получаването им от ПСИК, и автомобил с шофьор за придвижване в изборния ден. Автомобилът да разполага с възможност да побере най-малко 4 души освен водача и избирателната кутия.
ЗАБРАНИ

Забранява се предварителното раздаване на изборни книжа и материали.

Забранява се изнасянето на избирателни кутии, кутии за отрязъци с номера от бюлетината, избирателни списъци и бюлетини извън изборното помещение след приемането им от СИК в предизборния ден, по време на гласуването и преброяването на гласовете. Забраната се отнася и за ПСИК в предизборния ден.

Обмяна на информация между членовете

на СИК и РИК и между РИК и ръководителя на 

Изчислителния пункт

Районната избирателна комисия с решение разпределя членовете си за отговорници за подходящ брой СИК не по-късно от  деня на обучението на членовете на СИК.

Районната избирателна комисия изготвя списък с телефоните на членовете си, стационарните телефони, факс и електронен адрес на РИК, както и разпределението на отговорниците от РИК по секционни избирателни комисии и го предоставя на председателите на СИК при предаване на изборните книжа и материали.

Районната избирателна комисия предоставя на СИК и общинската администрация график за предаване на информация за началото на изборния ден, активността на гласуване и края на гласуването. Редът за предаването на тази информация е следният:

· Всяка СИК се свързва със съответната общинска администрация (с определено със заповед на кмета длъжностно лице) в указаните в графика часове и предава необходимата информация;

· Общинската администрация обобщава и предава получената от СИК информация на РИК;

· Районната избирателна комисия обобщава и предава информацията от общинските администрации на ЦИК;
· Общинските администрация предават обобщената информация и на областните управители.
Общинската администрация предоставя на председателите на СИК списък с телефоните на членовете на СИК. Този списък се предоставя и на РИК не по-късно от 21 май 2014 г. Препоръчително е прозвъняване на телефоните между ръководството на СИК и отговорника в РИК за съответната СИК най-късно до 20,00 ч. на 24.05.2014 г.
Общинската администрация предоставя на председателите на СИК и телефоните за връзка с длъжностното лице от администрацията, отговарящо за събиране на информацията от СИК.
За осъществяване на връзка със СИК отговорниците от РИК се свързват първо с председателя, а ако той не отговаря на повикването – последователно със заместник-председател, секретаря и член на СИК. 

Районната избирателна комисия предава на ръководителя на Изчислителния пункт при РИК или определено от него лице копие от протоколите за приемане и предаване на избирателните списъци в запечатан плик, срещу разписка, не по-късно от началото на изборния ден.

Раздел VІІІ

ДЕЙСТВИЯ НА РАЙОННАТА ИЗБИРАТЕЛНА КОМИСИЯ

В ИЗБОРНИЯ ДЕН ДО ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ГЛАСУВАНЕТО

1. В изборния ден РИК следи за изпълнението на Изборния кодекс и упражнява контрол върху дейността на секционните избирателни комисии на територията на изборния район  – от 6,00 ч. (от 5,00 ч. за РИК, които контролират секции, определени с решение на ЦИК по реда на чл. 229, ал. 6 от ИК за гласуване от 5,00 ч.) до приключването на гласуването. Районната избирателна комисия трябва да разполага с автомобил/и за придвижване до СИК.

2. След 6,00 ч. РИК проверява открит ли е изборният ден във всички секции, явили ли са се всички членове на СИК и налице ли е необходимият кворум за започване на дейността им. Когато до един час след откриване на изборния ден не се яви член на СИК, РИК назначава на негово място резервен член или предложен от партия или коалиция член. Когато отсъства председател на СИК, РИК назначава заместник-председател за председател, а член на СИК – за заместник-председател. При отсъствие на заместник-председател или секретаря – РИК назначава член на СИК, включително и от резервните членове, съответно за заместник-председател или за секретар.

Когато отсъстват председателят, заместник-председателят и секретарят, РИК назначава председател, заместник-председател и секретар измежду членовете и резервите.

Във всички тези случаи РИК съблюдава изискването председателят, заместник председателят и секретарят да са представени от различни партии и коалиции.

3. В изборния ден РИК следи за изпълнението на Изборния кодекс на територията на изборния район и упражнява контрол върху дейността на СИК и за осигуряването на условия за гласуване на лицата с физически и зрителни увреждания.

4. Районната избирателна комисия разглежда жалбите и сигналите против решения и действия на СИК, извършва проверка на място и се произнася по тях незабавно с решение до един час от постъпването им, но не по-късно от края на изборния ден. Решенията на РИК се обявяват незабавно по реда на чл. 72, ал. 2 от ИК.
5. Районната избирателна комисия следи за спазване на правилата на предизборната кампания и да не се извършва предизборна агитация по време на деня за размисъл и на гласуването и в изборния ден. 

Раздел ІХ

ДЕЙСТВИЯ НА РАЙОННАТА ИЗБИРАТЕЛНА КОМИСИЯ ПО ОТЧИТАНЕ НА ИЗБОРНИТЕ РЕЗУЛТАТИ. УКАЗАНИЯ ЗА РАБОТАТА НА ИЗЧИСЛИТЕЛНИЯ ПУНКТ КЪМ РИК

Отчитането на изборните резултати в изборния район е основно задължение на РИК. В нейна помощ и под неин контрол работи изчислителният пункт (ИП) на определения от ЦИК екип за компютърна обработка – „Информационно обслужване” АД. Всяка РИК носи отговорност за точното отчитане на резултатите от изборите. 
А. ОРГАНИЗИРАНЕ НА ИЗЧИСЛИТЕЛНИЯ ПУНКТ

     КЪМ РАЙОННАТА ИЗБИРАТЕЛНА КОМИСИЯ

ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА РИК:

1. Районната избирателна комисия осигурява на преброителя необходимата информация за:

а) номера на всяка секция;

б) местонахождението на всяка секция (населено място/адрес);

в) кметството, в което се намира секцията (ако има такова);

г) населените места, избирателите от които гласуват в тази секция (ако има такива населени места).
2. Най-късно до 12,00 ч. в изборния ден (25 май 2014 г.) осигурява информация на преброителя за неоткрити секции в лечебни и здравни заведения, почивни домове, домове за стари хора и други подобни.

3. Районната избирателна комисия осъществява контрол за изпълнение на задълженията от областната администрация и отговорника на ИП по формирането и оборудването на ИП. 

4. Районната избирателна комисия предоставя на охраната на помещението списък на представителите на преброителя, които имат достъп до изчислителния пункт. 

5. Районната избирателна комисия и отговорника на ИП определят място за наблюдателите, застъпниците и представителите на партиите и коалициите, което да осигурява пряка видимост към компютрите, на които се въвеждат данните, така че да не се пречи при работата на операторите.
ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ОБЛАСТНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ

6. Най-късно до 8 май 2014 г. да определи подходящи помещения за изчислителния пункт (ИП).

Изчислителният пункт трябва да бъде в близост до РИК в помещение по възможност в същата сграда. В помещението да се осигури място за работа на:

- компютри: пропорционално на броя на СИК по един компютър за всеки 40 бр. секционни протоколи;

- скенери – по един за всеки компютър;

- персонал от необходимия брой оператори: по един оператор на компютър, до двама души за сервизно обслужване на техниката и до двама отговорника на пункта. 

7. Най-късно до 19 май 2014 г. да предостави помещенията за инсталиране на техниката. Помещенията трябва да бъдат подходящо оборудвани с бюра за компютрите, ел. захранване, осветление за работа през нощта, телефон и др.

8. Да осигури телефонна, телефаксна и модемна/интернет връзка за периодично предаване на междинните резултати в ЦИК.

9. Да осигури охрана на помещенията от момента на инсталирането на техниката до изнасянето й.
ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ОТГОВОРНИКА НА

ИЗЧИСЛИТЕЛНИЯ ПУНКТ

10. Въвежда информацията за:

а) съответствието „номер на секция – населено място/адрес“;

б) партии, коалиции и инициативни комитети, регистрирали кандидатски листи в ЦИК;

в) регистрираните кандидатски листи и подреждането в тях на кандидатите за членове на Европейския парламент от Република България;

г) подреждането на кандидатските листи в бюлетината според жребия в ЦИК.

11. Най-късно до 14 май 2014 г. да извърши следното:

а) подбор, наемане и инструктаж на операторите в ИП при РИК;

б) оглед на помещенията на РИК и местата за разполагане на изчислителната техника; 

в) осигуряване на необходимия брой компютри за периода на изборите при съотношение (брой СИК + 100)/40 (или най-малко по един компютър за 40 бр. протоколи на СИК), като има и поне един допълнителен компютър за резерва.

12. Най късно до 22 май 2014 г. да извърши следното:

- да достави и монтира в пункта необходимата техника за обработка на резултатите и да инсталира програмното осигуряване; 

- да осъществи и тества комуникационните връзки с ЦИК;

- да участва при обучението на РИК от членове на ЦИК;

- да извърши обучение на операторите в ИП при РИК;

- да достави в пункта необходимите материали и инструкции за работа;

- да обучи операторите в ИП към РИК.

За извършване на описаните действия отговорниците на ИП към РИК да уведомят своевременно РИК.
Б. ДОСТЪП ДО ИЗЧИСЛИТЕЛНИЯ ПУНКТ

13. Право на достъп до ИП имат:

а) за периода 23–25 май 2014 г. – отговорниците на ИП, операторите на компютри, представителите на преброителя, членовете на РИК и ЦИК и персоналът за сервизно обслужване на техниката;

б) за периода от приключване на гласуването на 25 май 2014 г. до приключване на работата на пункта – отговорниците на ИП, операторите на компютри, персоналът за сервизно обслужване на техниката, представителите на преброителя, членовете на РИК, членовете на ЦИК и приносителите на протоколи от СИК, наблюдатели, застъпници, представители на партии, коалиции и инициативни комитети.
Наблюдателите, застъпниците, представителите на партии, коалиции и инициативни комитети могат да присъстват при въвеждането на данните от протоколите на СИК на предварително определените от РИК и отговорника на ИП места. 

Местата да осигуряват пряка видимост към компютрите, на които се въвеждат данни.

Наблюдателите, застъпниците, представителите на партии, коалиции и инициативни комитети не могат да се намесват при работата на операторите и членовете на СИК. 

При неспазване на реда в помещението съответният наблюдател, застъпник, представител на партия, коалиция или инициативен комитет се предупреждава, а при необходимост се отстранява от залата.

14. Задължения на РИК:

- да не допуска достъп на други лица освен членовете на РИК, ЦИК и приносителите на секционния протокол, наблюдателите, застъпници на кандидатските листи, представители на партиите, коалициите и инициативните комитети;

- да осигури спокойна обстановка за работата в ИП;

- да изисква от отговорниците на ИП справки за междинни и окончателни резултати.

В. ОРГАНИЗАЦИЯ НА РАБОТАТА В ИЗЧИСЛИТЕЛНИЯ 

    ПУНКТ ОТ 25 МАЙ 2014 г. ДО ЗАКРИВАНЕТО МУ

15. Всеки компютър в пункта трябва да има номер (0, 1, 2,…), който да е видим отдалече.

16. От откриването на пункта до закриването му отговорникът на ИП води дневник, в който се записват всички събития, описани в настоящите указания.
ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ОТГОВОРНИКА НА

ИЗЧИСЛИТЕЛНИЯ ПУНКТ

17. Да води дневник, в който да записва:

а) дата и час на включване и изключване на всеки компютър;

б) дата и час на влизане в работен режим на всеки компютър;

в) трите имена на всеки от операторите, номера на компютъра, датата и часа на започване на работа. Същите данни се записват и при смяна на оператор на отделен компютър; 

г) дата, час и подробно описание на всяка възникнала нестандартна ситуация, както и данните за лицето, отстранило последиците й;

д) дата и час на закриване на пункта.

18. Да включва всеки от компютрите съгласно инструкциите за инсталиране и ползване на софтуера.

19. Да разпределя работата между операторите.

20. Периодично отговорникът на ИП:

a) предоставя на РИК обобщени резултати от въведените и потвърдени до момента секционни протоколи;

б) извършва архивиране на базата данни за потвърдените секционни протоколи на всеки половин час;
в) предоставя на РИК информация за непристигнали секционни протоколи;

г) изпраща към изчислителния център в ЦИК подписан с цифровия сертификат на отговорника на ИП на РИК файл с междинни резултати от въвеждането на секционните протоколи към съответния час. Ако по технически причини това не е възможно, те се изпращат по факс или телефон.

Г. СПРАВКИ И ОБОБЩЕНИ РЕЗУЛТАТИ,

    ПРЕДОСТАВЯНИ ОТ ОТГОВОРНИКА НА

    ИЗЧИСЛИТЕЛНИЯ ПУНКТ НА РИК

21. Изчислителният пункт предоставя на РИК:

а) списъка на приетите секционни протоколи с най-същественото от съдържанието им, включващо разпределението на действителните гласове за кандидатските листи. Посочената информация се подава на интервал от един час с оглед периодичното информиране на обществеността за хода на обработката;

б) списъка на секциите, за които още не са пристигнали протоколи (при поискване);

в) междинните обобщени резултати от въведените до момента протоколи на СИК (брой на обработените до момента секции и брой действителни гласове по кандидатски листи за всеки вид избор);
г) междинните резултати по избирателни секции;
д) окончателните обобщени резултати, съответстващи на точките от протокола на РИК – предложение за протокол.
Д. ПРОЦЕДУРА ПО ПРИЕМАНЕ И ОБРАБОТКА

     НА ПРОТОКОЛИТЕ ОТ СИК

22. Преди започването на компютърната обработка в изборния ден отговорникът на ИП получава от председателя на РИК заявка за промени (ако има такива) в параметризацията на продукта – например неоткрити секции. 

Въвежда ги, разпечатва списъци на населените места и избирателните секции, регистрираните кандидатски листи на партии, коалиции и инициативни комитети и ги представя за подпис на председателя и секретаря на РИК. 

След това към изчислителния пункт в ЦИК се изпраща подписан с цифров сертификат файл с актуалните изходни данни. Ако по технически причини това не е възможно, те се изпращат по факс или телефон. 

23. При постъпването на първите секционни протоколи за обработка отговорникът на ИП в присъствието на член на РИК:

- проверява дали операторската програма е спряна на всички работни места и синхронизира времето на всички компютри;

- стартира точка „Начало на преброяването“;

- отваря пликовете с паролите и ги раздава на операторите;

- записва в тетрадката – дневник датата, събитието и часа.
24. След регистрация пред РИК членовете на СИК – приносителите на неразпластените секционни протоколи, отиват в ИП на РИК, където данните от протоколите се въвеждат в компютър от оператор, който е свободен.

25. Първо се въвежда деветцифреният номер на секцията. От предварително създадената база данни за номерата на секциите и за съответствието „номер на секция — населено място/адрес“ на екрана на компютъра се появява населеното място, в което се намира секцията. 

Когато тези данни не съответстват на информацията от протокола, те се проверяват и коригират под контрола на РИК.

26. Програмата визуализира въведените от оператора данни, резултата от изпълнението на контролите и предлага операторът да потвърди записа им в базата данни. 

27. Отпечатва се ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА РАЗПИСКА с уникален код за страната, данните се записват в базата заедно с генерирания цифров подпис с частния ключ на оператора. Предложението за разписка съдържа данните от въведения протокол, фабричните номера на всеки лист, ЕГН на оператора и на един от членовете на СИК – приносители на протокола на СИК, както и евентуалните сработили контроли (неудовлетворени контроли).

При сработили контроли (неудовлетворени контроли) операторът преглежда въведеното, отстранява техническите грешки, допуснати при въвеждането на данните. Ако контролите останат неудовлетворени, връща протокола на СИК за преглед. При наличие на неудовлетворени (сработили) контроли представителите на СИК и РИК изясняват причините за това и тримата членове на СИК вземат решение по поправката на протокола. Ако има решение за поправки на данни от протокола (при очевидна фактическа грешка), срещу извършената поправка се полагат подписите на тримата членове на СИК и коригираните данни се въвеждат от оператор, издава се ново Предложение за разписка, а предишната се маркира в базата данни като невалидна.

Всяко ново въвеждане се записва в базата данни и генерира Предложение за разписка с нов уникален код.

Ако няма сработили контроли (при удовлетворени контроли) или когато протоколът се приема във вида, в който е въведен, операторът извършва сканиране на страниците на протокола, като софтуерът извършва следните проверки и контроли:

· сканира единична А4 страница в резолюция 150 dpi в два цвята;

· открива маркерите и автоматично позиционира изображението – обръщане (ротация 180 градуса), вертикал/хоризонтал (транслация), завъртане (ротация);

· разпознава чрез OCR алгоритъм фабричния номер и номера на листа;

· подрежда страниците по номера и проверява фабричните номера за съвпадение с тези от разписката и генерира PDF файл.
Ако фабричните номера не съвпаднат, операторът преглежда резултатите от автоматизираното разпознаване за отклонения, дължащи се на зацапване, нарушаване на физическата цялост на носителя или др. Ако има такива отклонения, операторът приема вписаните данни от въвеждането на ръка или коригира данните в Предложението за разписка, като генерира ново такова.

Единствено след сканирането програмата на оператора позволява създаването на ПРИЕМО-ПРЕДАВАТЕЛНА РАЗПИСКА. Тя съдържа всички реквизити на Предложението за разписка, като в допълнение се отбелязват и датата и часът на сканирането.

ПРИЕМО-ПРЕДАВАТЕЛНАТА РАЗПИСКА се отпечатва в три екземпляра и се подписва от оператор на „Информационно обслужване“ АД, представителите на СИК и член на РИК, в случай че протоколът бъде приет.

В случай че членът на РИК не подпише разписката и не приеме протокола в предложеният вид, представителите на СИК извършват необходимите корекции по протокола, след което документът се представя на оператор за повторно въвеждане. 

Протоколът отново се сканира с нанесените корекции и се генерира приемо-предавателна разписка с нов номер, като в системата се запазват както предходните разписки, така и предходно сканираните образци на протоколите.

След приемането на протокола от РИК и подписването на ПРИЕМО-ПРЕДАВАТЕЛНАТА РАЗПИСКА от члена на РИК той вписва кода на разписката върху трипластовия протокол на СИК и ЕДВА ТОГАВА ГО РАЗПЛАСТЯВА.

Коректно подписана ПРИЕМО-ПРЕДАВАТЕЛНА РАЗПИСКА се предава от РИК в един екземпляр за потвърждение от оператор, с което приключва процесът по обработка на СИК протокола в ИП към РИК.

За всеки протокол на СИК се съставя отделна разписка.

Приносителите на протоколите на СИК предоставят разписките и протоколите на член на РИК, който проверява идентичността на данните от разписката с тези от протокола и удовлетворяването на контролите. 

Един екземпляр от разписката се предава на приносителите от СИК, вторият на отговорника на ИП за потвърждаване на записа в базата данни, а третият екземпляр РИК предава на ЦИК.

Предоставеният на отговорника на ИП екземпляр от разписката служи за потвърждаване на компютърния запис на данните от протокола на СИК в базата данни и повече данните не могат да се променят.

Само данните от потвърдените компютърни записи участват в изчисляване на резултатите от обработката.

Сканира протоколите на СИК веднага след подписване на разписка и периодично ги качва на интернет страницата на РИК и ги изпраща на ЦИК не по-късно от 48 часа от края на изборния ден. 

Корекции в компютърния запис на протокола

По изключение, когато РИК констатира очевидна фактическа грешка в разписката на вече потвърден протокол (например: грешно въведен номер на секция в протокола, разменени съседни данни по позиции в протокола и други такива), тя взема решение за внасяне на корекции в компютърния записа на протокола. Решението на РИК се изготвя в четири екземпляра, три от които се прикрепят към трите екземпляра от протокола на СИК, а четвъртият – към дневника на отговорника на ИП.

Въз основа на протокола на СИК и решението на РИК отговорникът на ИП издава нова разписка, която се подписва от него и от член на РИК, определен с решение на комисията. Кодът на новата разписка и номерът на решението на РИК за внасяне на корекции в записа се вписват в горната част на екземплярите от протокола на СИК и се потвърждава коригираният запис.

Предишната разписка се анулира с надпис „анулирана“, подписва се от председателя и секретаря на РИК и отговорника на ИП и се прилага към екземпляра на секционния протокол, предназначен за ЦИК. 

Внасянето на корекции в записа на потвърден протокол на СИК въз основа на писмено решение на РИК се отразява в дневника на отговорника на ИП като извънредна ситуация.

Периодично ИП:

а) предоставя на РИК междинни резултати от въведените и потвърдени до момента секционни протоколи на интервали, не по-дълги от един час;

б) извършва архивиране на базата данни на интервали не по-дълги от един час;
в) предоставя на РИК информация за непристигнали секционни протоколи;

г) изпраща към ИП на ЦИК подписан с цифровия сертификат на отговорника на ИП на РИК файл с междинни резултати от въвеждането на секционните протоколи по секции на интервали не по-дълги от един час. Ако по технически причини това не е възможно, те се изпращат по факс или по телефон.

Е. ПРОЦЕДУРА ПО УСТАНОВЯВАНЕ ОТ РИК НА 

     РЕЗУЛТАТИТЕ ОТ ГЛАСУВАНЕТО В РАЙОНА
УСТАНОВЯВАНЕ НА РЕЗУЛТАТИТЕ ОТ ГЛАСУВАНЕТО

Чрез компютърната обработка на данните от протоколите на СИК от съответния район РИК създава база данни с изборните резултати в района.

След решение на РИК за приключване на работата в ИП към РИК отговорникът на ИП разпечатва справки за непристигнали секционни протоколи, за неоткрити секции и за секции, несъответстващи на предварителната база „номер на секция — населено място/адрес“, както и списък на протоколите с неудовлетворени контроли. 

Отговорникът на ИП към РИК чрез програмния продукт подготвя сумарните данни за протоколите на РИК. Предложението за протокол на РИК се отпечатва във форма, съответна на съдържанието на Приложение № 86 от изборните книжа. 

Разпечатката се подписва от представител на РИК и от отговорника на ИП и се подпечатва с печата на РИК. Един екземпляр от нея се предава от РИК на ЦИК, вторият остава за РИК, а третият – за отговорника на ИП.

След като РИК получи от отговорника на ИП предложението за протокол на РИК, нейните членове сравняват уникалните кодовете на разписките от описа с кодовете върху протокола. 

Когато в списъка бъде намерен код, несъвпадащ с този, записан върху съответния протокол, отговорникът на ИП установява причината за това. При необходимост РИК взема решение, въз основа на което съответният протокол на СИК се въвежда отново. Когато се установи грешка от страна на оператор, РИК отразява това в решението (писмено).
ПРОТОКОЛ НА РИК
Отговорникът на ИП чрез програмния продукт изготвя предложение за протокол на РИК за определяне на резултатите от изборите в съответния район, което се отпечатва във форма, съответна на съдържанието на Приложение № 86 от изборните книжа.

Въз основа на изготвеното предложение от Изчислителния пункт РИК попълва Приложение № 86 от изборните книжа.

След изготвяне и подписване на протокола на РИК комисията обявява резултатите от гласуването в района.

Копия от протокола

При поискване РИК предоставя на членовете на комисията, кандидатите, представителите на партиите, коалициите и инициативните комитети, на застъпниците и на наблюдателите копие от подписания протокол с резултатите от гласуването в района, всяка страница на което е подпечатана с печата на комисията и подписана от председателя, заместник-председател и секретаря. Лицата, получили копие от протокола, се вписват в Списъка на лицата, получили копие от протокола на СИК, и се подписват в него.

Отговорникът на ИП подготвя върху оптични носители в три екземпляра подписан с цифров сертификат създадената база от данни от протоколите на СИК за съответния РИК, както и сумарните резултати за района и сканирания протокол на РИК. Оптичните носители се опаковат отделно, като един от тях остава в РИК, а останалите два са предназначени за предаване в ЦИК (за изчислителния пункт на ЦИК и контролно копие). 

Базата данни, създадена в ИП на РИК, се изпраща незабавно чрез комуникационната мрежа и в ЦИК.

Не по-късно от 48 часа след приключването на гласуването в  района РИК сканира и публикува на интернет страницата си протокола с данните от гласуването в района.

Ж. ПРЕДАВАНЕ НА КНИЖА И

      МАТЕРИАЛИ ОТ РИК НА ЦИК

Не по-късно от 48 часа от получаване на протоколите на секционните избирателни комисии РИК е длъжна да подреди в посочения по-долу ред (по възможност обособени в отделни папки/кашони) и предаде в ЦИК следните документи:

а) протокола на РИК за определяне на резултатите от гласуването – Приложение № 86 от изборните книжа. Протоколът е в два екземпляра и се предава НЕРАЗПЛАСТЕН. 

б) екземпляра от протоколите на СИК за установяване на резултатите от гласуването, предназначен за ЦИК (разпластен) – Приложение № 84 от изборните книжа;

в) приемо-предавателната разписка, издадена от РИК на СИК, съдържаща числовите данни от протокола на СИК;

г) копие на компютърната разпечатка на данните за протокола на РИК, предоставена от Изчислителния пункт;

д) два броя технически носители с числовите данни от обработката на протоколите на СИК.
След установяване наличието на изброените по-горе документи и материали ЦИК и РИК подписват протокол – Приложение № 89 от изборните книжа.

При подреждането на документите към протокола на РИК  се прилагат протоколите и решенията на СИК, както и решенията на РИК по сигналите и жалбите, постъпили в изборния ден.

З. ОБРАБОТКА НА ИНФОРМАЦИЯТА В ЦИК

В ЦИК се извършва повторно въвеждане на данните от протоколите на СИК.
Извършва се компютърно сравняване на данните от протоколите на СИК, въведени в РИК и ЦИК, и се разпечатват различията.

При констатиране на различия ЦИК взема решение за окончателните числови данни за съответните протоколи на СИК, които се отразяват в базата данни и участват в изчисляването на окончателните резултати от изборите.

В Изчислителния пункт на ЦИК се извършва и сравняване на получените резултати от повторното въвеждане на протоколите на СИК.

Раздел Х
ДЕЙСТВИЯ НА РИК СЛЕД ОТЧИТАНЕ НА РЕЗУЛТАТИТЕ

След отчитане на резултатите от гласуването и предаване на протоколите и другите книжа и материали на ЦИК председателят на РИК подава заявление за заличаване на РИК като регистратор на лични данни по реда на Закона за защита на личните данни.
